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1. AHAZIREND CELJA ES FELADATA

A hazirend az iskola didkjainak alkotmdnya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket,
valamint az iskola munkarendjét. Betartasa iskoldnk minden tanuldjanak és
dolgozojanak joga €s kotelessége.

A hazirendbe foglalt el6irasok célja biztositani az iskola térvényes miikodését, az iskolali
nevelés-oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanuldk iskolai kzosségi életének
megszervezeset.

A hézirendet az iskola igazgatoja késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a sziildi szervezet és a didkonkormanyzat
véleményezési jogot gyakorol. A hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

2. AHAZIREND JOGSZABALYI ALAPJAI

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelete a nevelési-oktatdsi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

e A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol szold 11/1994. (VI. 8.)KM
rendelet

e 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésr6l12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a
szakképzésrdl sz610 torvény végrehajtasarol

o A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz6lo 1997. évi XXXI.
torvény

e A nevelési-oktatasi intézményekmiikodésérdl szold — tobbszor modositott —
8/2000. (V. 24.) OM rendelet

e Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései

e A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz koznevelési torvénye
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3. A HAZIREND HATALYA

3.1. Személyi hatdly

A hézirend szabélyai — mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsd jogi normak
— kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, tanulodra,
pedagogusra ¢€s mas alkalmazottra egyarant, valamint a tanuldk sziileire, akik
gyermekiik torvényes képviseldjeként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kotelezettségeket.

3.2. Teriileti hatdly
A hazirend eloirasai azokra az iskolai és i1skolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi
1d6n kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan

az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani
a hazirend eldirasait.

4. AZ INTEZMENY ADATAI

Neve: Torok Janos Reformatus MezOgazdasagi ¢€s Egészségiigyi
Technikum ¢és Szakképzo Iskola
Székhelye: 2700 Cegléd Széchenyi ut 16.

Alapito szerve: Cegléd-Nagytemplomi Reformatus Egyhazkozség
Feliigyeleti szerve: Cegléd-Nagytemplomi Reformatus Egyhazkozség Igazgatd
Tanacsa
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5. A HAZIREND NYILVANOSSAGA

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden €rintettnek (tanuldnak, sziilonek, valamint
az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:
e a fenntartonal
az igazgatotanacs elnokénél
az iskola igazgatojanal
az iskola igazgatohelyetteseinél
a didkonkormanyzatot segitd nevelonél
az iskolai sziil61 munkak6zosség vezetdjénél
az iskolak tanari szobajaban
az osztalytermekben (hazirend kivonata)
az iskola honlapjan.

A hazirend kivonatdnak egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilonek at
kell adni.

Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend el6irasair6l minden osztalyfdnoknek
tajékoztatni kell:

e atanuldkat osztalyfénoki 6ran

e asziildket sziiloi értekezleten

A hézirendr6l minden ¢érintett t4jékoztatast kérhet az iskola igazgatojatdl,

igazgatohelyetteseitol, valamint az osztalyfonokoktol a nevelok fogadoorajan vagy
eldre egyeztetett iddpontban.
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6. JOGOK

6.1. A tanulok jogai

Az alabbi jogosultsdgok minden tanulot megilletnek a tanuloi jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy

szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyuQjtotta tanulmanyi és
egyéb kedvezményeket (korrepetalds, tehetséggondozés, érettségi-felkészitd
foglalkozas, sportkor, konyvtar, étkezés),

az iskolaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,
személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, ¢&s
védelmet biztositsanak szamara,

tandrait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,
érdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrdl folyamatosan értestiljon,

részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

csak napi két dolgozatot (témazarot) irjon eldzetes egyeztetés alapjan, melyet a
tanar legalabb egy héttel eldre jelez. Dolgozatnak mindsiil minden olyan irasbeli
szdmonkérés, amely harom vagy ennél tobb oOra tananyaganak elsajatitasat
ellendrzi. A didk joga, hogy dolgozatat annak beszedésétdl szamitott két héten
beliil kijavitva ¢€s értékelve megtekinthesse, a témazard dolgozatok kivételével
dolgozatait hazavihesse. Ha a didk a dolgozatat a pedagdgus hibdjabol az
értékelési hatarido lejarta utan ismerheti csak meg, jogosult eldonteni, hogy
érdemjegye beleszamitson-e a félévi, illetve év végi osztalyzat megallapitasaba.
A s7iil6 joga, hogy a témazard dolgozatot fogaddorakon megtekintse.

szervezze kozéletét, miikodtesse tanuldi Onkormanyzatat, azok intézményeit,
ehhez a tantestiilet, az iskola vezetdségének segitségét kérheti,

véleményt mondjon, javaslatot tegyen €s kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

képviseldi Gtjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,
valaszto és valaszthatd legyen a didkkozosség barmely szintjén,

kezdeményezze  didkszervezddések  (iskolaujsag,  klubok,  didkkorok,
onképzokorok, stb.) 1étrehozasat €s ezek munkdjaban részt vegyen,

kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,
egyéni, kozdsségi problémai megoldasahoz kérje az iskolavezetdség, tandrai,
osztalyfénoke és az iskolaorvos segitségét,

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kérelmére — indokolt esetben —
kedvezményekben, szocidlis timogatasban részesiiljon,

fennmaradd szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturélis,
tomegsport, sportverseny),
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o kérheti atvételét mas iskolaba,

e vele szemben testi fenyitést, megalazo biintetést ne alkalmazzanak,

e a tanari tanitoi feliigyelet védelmet biztositson szamara a fizikai és lelki
eroszakkal szemben,

e atanitasi oran részt vegyen, onnan ki nem kiildhetd.

6.2. A tanuloi jogok gyakorldsa

e Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskoru tanul6 esetén térvényes képviseldje
— a torvényben el6éirt médon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétol
kérhet jogorvoslatot.

e Az iskolai didkdénkormanyzat (DOK) megvalasztisa tanévenként a
diakkozgytilésen torténik. Az iskolai kozosségek életiiket érintd barmely
kérdésben a didkdnkormanyzaton (DOK) keresztiil érvényesithetik jogaikat.

o Az egész tanuldi kozosség tanuloi 1étszdmanak 50 %-at érintd — ,,a tanulok
nagyobb csoportja” — kérdésekben kotelezd kikérni a didkdnkormanyzat
véleményét. Kotelezd a véleményezés kikérése ,a tanulok kisebb
tanuldcsoportjat (osztalyokat)” érintd, a tobbi tanuldcsoport szdmara példaértékii
kérdésekben, intézkedésekben is. Az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd
esetekben is kérheti a didkonkormanyzat véleményét.

e Az iskoldba beiratkozott tanulok a jogaikat a beiratkozas idépontjatol
gyakorolhatjak.

Didkkorok letrehozasanak rendje a tanulok kozos tevékenységének megszervezésére

e Diakkor létrehozasat barmelyik tanuld kezdeményezheti az iskola igazgatdjanal
legalabb tiz érdeklddo didk esetén.

o A didkkorok megalakuldsukkor alapszabalyban rogzitsék tevékenységiik koreét,
formajat, rendjét.

e Tevékenységiik nem iranyulhat a tarsadalom ellen, nem lehet politikai indittatast
¢s a keresztyén erkolcsi normaktol eltérd. Nem zavarhatja az iskolahasznalokat
jogaik gyakorlasaban.

e Az alapszabaly ismeretében miitkodésiiket a didkonkorméanyzat hagyja jova a
tantestiilet egyetértésével.

e Az intézményben csak tantargyi, kulturdlis, hitéleti, sport, szakmai diakkorok
alakithatok.

o A didkkort csak pedagogus irdnyithatja, vezetheti.

o A didkkor 1étrehozésa esetén az intézmény biztositja a miikodésének feltételeit.

A tanuldok nagyobb kozosségenek meghatarozasa az iskolai diakonkormanyzat kételezo
véleményezési joganak gyakorlasahoz
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A fenti rendeletnek megfeleléen a véleményezési jog gyakorldsa szempontjabol a
»tanulok nagyobb csoportjanak™ tekinthetd az iskola tanulolétszamanak legalabb 50
%-a. A ,,tanulék nagyobb csoportjat” érintd ligyek eldontése eldtt kotelezden ki kell
kérni a didkonkormanyzat véleményét.

Kotelezé a véleményezés kikérése a tanuldk kisebb csoportjat (osztalyokat) érintd, a
tobbi tanuldcsoport szamara példaértékii kérdésekben, intézkedésekben is. Az iskola
vezetdsége az elobbiektdl eltérd esetekben is kérheti a DOK véleményét.

Veleménynyilvanitasi jog gyakorlasa

Az iskola a tanulok véleménynyilvanitasi jogdnak gyakorlasat segiti, ahhoz lehetdséget
biztosit.

JON4

A tanul6 az iskola belsd életérdl, az oktatassal, neveléssel Osszefiiggd kérdésekrol
véleményt nyilvanithat tobbek kozott:

o didkkozgyllésen, kiildottgytilésen (didkkozgylilésen)

e cljuttathatja véleményét a DOK vezetéséhez

e osztalyfénoki orakon

A didkonkorményzat véleményezési jogot gyakorol:
e a hazirend elfogadasakor,
az SZMSZ elfogadésakor (a tanulokat érinté kérdésekben),
a tanuloi szocialis juttatdsok elosztasi elveinek megallapitasakor,
az ifjasagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznalasakor.

A didkdonkormanyzat dontési jogkort gyakorol a nevelGtestiilet véleménye
meghallgatasaval:

o sajat kozosségi €letiik tervezésében, szervezésében,

e tisztségviseldik megvalasztisaban.

Iskolai média, diakmédia

Iskolaujsag miikodtetése: az iskolatjsag szerkesztdsége 5-8 fobol all, akik maguk koziil
felelés vezet6t valasztanak. Az iskolatjsdg miikodését 5 fOs bizottsag feliigyeli,
melynek tagjai:
e aDOK elndke
az osztalyfénoki munkak6zosség-vezetd
az 0jsag fészerkesztdje
a human munkakozosség egyik tagja
az iskola vezetdségének egy tagja
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A tantargy- és foglalkozdsvalasztas iskolai rendje

Az igazgaté minden €v aprilis 15-€ig elkésziti és kozzéteszi a tdjékoztatot azokrdl a
tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok tantargyat valaszthatnak. A tajékoztato tartalmazza,
hogy a tantargyat eléreldthatoan melyik pedagogus fogja oktatni.

A tajekoztato elfogaddsa elott be kell szerezni a sziiléi szervezet €s az iskolai
didkonkormanyzat véleményét.

A tanuldé majus 20-aig adhatja le a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését. Minden esetben a tanuld irasban nyujtja be kérelmét az iskola
igazgatdjanak.

Ha a tanul6 iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud €lni a valasztasi jogaval,
felveteli kérelmének elbiralasa eldtt egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatdjaval,
illetve az igazgato altal kijelolt igazgatohelyettessel.

A tanul6 az igazgat6 engedélyével modosithatja valasztasat.

Kiskoru tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilé gyakorolja. A sziild ezt a jogat
attol az évtol kezdodden, amelyben gyermeke a 14. életévét eléri — ha a gyermek nem
cselekvOkeptelen —, gyermekével kozosen gyakorolhatja.

Iskolank a tanuld szamdra a tantargy- és a foglalkozdsvalasztas jogat a kdvetkezd
keretek kozott biztositja:

e Emelt szintli érettségire felkészitd foglalkozas valasztasa

e Nem tanorai foglalkozas valasztasa a tanév kezdetén, szeptember 20-4ig

Kedvezmeényes étkezés, tanszerellatdas, koltségteritées aloli teljes vagy részbeni
mentesites, halasztas, részletkerelem

A tanuld — csalddja anyagi helyzetétél fliggben — a mindenkori érvényes
jogszabalyokhoz igazodva kérheti a kovetkezd tdmogatast:

e kedvezményes étkezés
A tamogatasra vonatkozo kérelmet a hatdlyos jogszabalyok alapjan az éves
munkatervben meghatarozott idépontig az osztalyféndknek kell benyujtani.
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A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatds rendje

A tanulo egészségi allapotanak megdvasaért az iskola vezetdsége rendszeres kapcsolatot
tart fenn a szerzédés szerinti iskola-egészségiigyi feladatokat ellatd iskolaorvossal,
védondvel.

Az iskola a tanuldk szamara rendszeres iskolafogaszati sziirésre biztosit lehetOséget,
mely csoportosan, tanari feliigyelettel torténik.

Erdekképviselet, erdekvédelem, érdekegyeztetés, diakonkormanyzat

Az iskolaban miikodd didkonkormanyzatokat (iskolai, kollégiumi) jogositvanyaik
érvényesiilésében didkonkormanyzatot patrondlo tanar segiti.

A didkonkorméanyzat miikodését a Szervezeti és Milkddési Szabalyzat melléklete
tartalmazza.

A tanuloi jogok megismeréséhez és e jogok gyakorldsahoz sziikséges informdaciohoz
jutas forumai, modszerei

A tanul6i jogok megismeréséhez és gyakorlasdhoz sziikséges informaciokhoz jutast az
iskola vezetdsége a kdvetkezd modon biztositja:
e Az alabbi dokumentumok: koznevelési torvény, Szervezeti és Milkodési
Szabalyzat, Pedagogiai Program, Hazirend hozzaférhetdk az iskola honlapjan.
e Az informaciok kozvetitéséhez rendelkezésre all az iskola honlapja és az eKréta-
naplo.
e A tanuldi jogokkal, azok gyakorlasaval Osszefliggd kérdésekrdl a tanulok
nagyobb csoportja szdmara — igény esetén — eldadas keriil megtartasra.

6.3. A tanulo dltal eloallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogdra
vonatkozo dijazas szabadlyai

Amennyiben a tanul6d tanuldi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefiiggésben olyan terméket allitott eld, vagy alkotast hozott létre, amelynek
elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket az intézmény biztositotta, a termék
vagy alkotds tulajdonjoga az intézményt illeti meg. Ez aldl kivételt képez, ha az
intézmény, valamint a tanuldk kozott ettdl eltérd eseti megallapodas sziiletik.

A tanulot az SZMSZ-ben meghatarozott mértékli dijazas illeti meg, ha a nevelési-

oktatasi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre
tesz szert.
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7. KOTELESSEGEK

1.1. A tanulok kotelességei

A tanulok kotelessége, hogy

betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,
tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagdgusait, alkalmazottait, valamint
tanulotarsait, és emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,

részt vegyen a tanorakon, a kotelez6 foglalkozasokon és a szakmai gyakorlaton,
rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen —
képességeinek megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének,

az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatas sordn hasznalt
eszkozoket, védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kdrnyezetet,
a tanuld sajat munkéjaval is gyarapitsa kornyezete szépségét, Orizze meg
tisztasagat; kotelessége, hogy ¢letkorahoz, fejlettségéhez, valamint iskolai
elfoglaltsdgahoz igazodva pedagogus felligyelete mellett, annak iranyitasaval
kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala hasznalt eszk6zok rendben
tartasaban, foglalkozasok, rendezvények el6készitésében és lezarasaban,
biztositsa a tanulashoz ¢s tanitashoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend,
fegyelem,

a tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tornaruha) magaval hozza,

segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak 4poldsat és
tovabbfejlesztését,

védje sajat és tarsai egészségét: TILOS a dohanyzas, az alkoholfogyasztds, a
kabitoszer és egyeb kabito hatast szerek fogyasztasa!

Munkanapokon, tanitdsi 6rdkon (foglalkozasokon), iskolai rendezvényeken a
tanulok kiils6 megjelenése, 0ltozkodése legyen apolt és izléses, azaz Oltozete
legyen rendezett, egyszerli, nem kihivo, alkalomnak és évszaknak megfeleld. Az
iskola szellemiségébdl, értékrendjébdl fakadoan nem megengedhetd az olyan
viselet, melyen onkényuralmi jelképek, tragar, szélsdséges (pl. egyhazellenes,
faji megkiilonboztetést hangsilyozo, antiszemita vagy anarchista) feliratok,
szimbolumok talalhatok.

Tanuldink hajviselete legyen apolt, ha festett, egyszinili, természetes hatasu,
fazonja sz¢lsdségektdl mentes, nem kirivéan borotvalt.

Az ékszerviselés legyen visszafogott, hagyomanytiszteld (fiilbevalot csak lanyok
hasznalhatnak). Testékszer, testfestés és tetovalds lathato helyen nem viselhetd.
A tanuldk az linnepi alkalmakon (pl. linnepi istentiszteleteken, szalagavaton,
ballagison, érettségi €s belsd vizsgdkon és intézményeink képviseletekor)
tinnepld ruhdban jelenjenek meg: az iinneplé ruha lanyoknak véllat és hasat
takar6 fehér bluz, egyenruha (Bocskai mellény + nadrag és/vagy szoknya), a
fitknak fehér ing és egyenruha (Bocskai mellény + nadrag); €s iskolasal vagy
iskolacimeres nyakkendd, valamint alkalomhoz 1116 labbeli.
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A tanulok a hétkdznapokon, tanitasi idoben a kovetkezd oltozékben
jelenhetnek meg:
o lanyok: vallat és hasat takaré felsd, minimum térdig éré szoknya vagy
nadrag,
o fiuk: vallat és hasat takar6 felsd ¢és minimum térdig érd nadrag,
o valamint iskolaba 1116 labbeli.
Kivételt a testnevelés ora €s a szakmai gyakorlat jelenthet.
Szakmai gyakorlati €s testnevelés oran testékszer, miikorom nem viselhetd.
A tanuléink hajviselete legyen apolt, ha festett, egyszinii, természetes hatédsu,
fazonja szélsOségektdl mentes, nem kihivoan borotvalt, legyen atmenetes,
alanyirastol mentes.
Az egységes megjelenést testnevelés oran a cimeres polo viselése teremti meg.
A tanulok kotelessége, hogy az iskola, kollégium altal szervezett, a Pedagdgiai
program  végrehajtasdhoz  kapcsolodd  iskolan,  kollégiumon  kiviili
rendezvényeken koteles a Hazirendben meghatarozott viselkedést, tanuloi
magatartést tanusitani.

1.2. A tanuloi kotelességek teljesitése

7.2.1. Egészségvédelmi, baleset-megel6zési, munkavédelmi védé, 6vé eldirasok

Az intézmény minden dolgozdjanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy a tanuldk
részére az egészséglk, testi épségliik megdrzésehez sziikséges ismereteket atadja,
valamint a sziikséges intézkedéseket megtegye, ha észleli, hogy a tanuld balesetet
szenvedett, vagy ennek veszélye fennall.

Minden tanul6 kotelessége, hogy Ovja sajat €s tarsai testi €pségét, egészseégét, elsajatitsa
¢és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket.
Ennek megszerzésének formai:

Az iskola helyi tanterve alapjan tantdrgyak keretében is oktatjuk a tanuldk
biztonsadganak és testi épségének megovasaval kapcsolatos szabalyokat.
Az osztalyfonok az osztalyfonoki ordkon, a neveldtanarok csoportfoglalkozason
a tanulokkal ismertetik az egészségiik €s testi épségiik védelmére vonatkozéd
eldirasokat, az egyes foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos €s az
elvarhaté magatartasformakat.
Testnevelésoran, szakmai gyakorlaton €kszer viselése a balesetvédelmi eldirasok
miatt TILOS!
Az osztalyfonokoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megeldzését
szolgalo szabalyokkal a kovetkezd esetekben:

o A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfonoki oran, illetve a kollégiumban

az elso csoportfoglalkozason, melynek soran ismertetik:
- a hazirend balesetvédelmi eloirasait,
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- a rendkiviili esemény (baleset, tlizriadd, bombariado, természeti
katasztrofa, stb.) bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a
menekiilési Gitvonalat, a menekiilés rendjét,
- az iskola kornyékére vonatkozé kozlekedési szabalyokat,
- atanulok kotelességeit a balesetek megeldzésével kapcsolatban
o Kirandulasok, tarak elott
o Rendkiviili események utan
o A tanév végén (a nyari idénybalesetek veszelyeire kell felhivnia a tanuldk
figyelmét).
TILOS behozni az iskoléba, barmilyen eszkozt vagy targyat, mellyel a tanuld tarsai vagy
Onmaga testi épségét veszelyezteti!
A lopas, tarsak bantalmazéisa, engedély nélkiili tavozas, alkohol vagy kabitoszer-
fogyasztas, dohanyzas rendkiviili fegyelmi vétségnek mindsiil.

7.2.2. Taneszkozokért és felszerelésekért felelosség szabalyai

Az intézmény teljes teriiletén — az épiiletben és az udvaron — minden személy koteles:
e akozosségi tulajdont védent,

a berendezéseket rendeltetésszertien hasznalni,

az intézmény rend;jét és tisztasdgat megdrizni,

az energiaval takarékoskodni,

a tantermek ¢€s egyéb helyiségek dekoracidjaval az iskola arculatanak, nevelési

céljanak megfelelni.

A tanuldk taneszkozeinek ¢€s felszerelésének biztonsaga érdekében az iskola kulcsot
biztosit:

e az osztalytermekhez,

e az 61tozOkhoz.

A tantermek és szaktantermek kulcsait a szaktanarok, az 61t6zokét a testneveld tanarok
¢s a foglalkozast vezetd kezeli.

Az év kozben okozott karokat haladéktalanul meg kell tériteni.

A tanuldk torvényben meghatarozott kartéritési feleldsségével Osszhangban és azon
tulmenden szandékos karokozas esetén a tényleges kar nagysaga és a koznevelési
torvényben meghatarozott maximum figyelembevételével a karokozdé a lehetd
legmagasabb kartéritési dij megfizetésével tartozik. A tanuld a tandrakon és a tandran
kiviili foglalkozasokon kizarolag a tanar altal engedélyezett eszkozoket hasznalhatja.

Tanorai és tandran kiviili foglalkozasok alatt mobiltelefont hasznalni, azt bekapcsolva
tartani TILOS!
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Ez alol kivételt képez az az eset, ha a szaktandr a tanitisi Oran a tananyaghoz az
infokommunikacios eszkoz hasznalatat indokoltnak latja (pl. weboldalak felkeresése,
internetes feladatok).

A tanulo csak taneszkozeit, tanuldssal kapcsolatos felszerelését hozza magaval! Az
iskola feleldsségvallalasa a koznevelési torvény alapjan torténik.
A megoOrzésre atvett targyakért a megdrzot személyes feleldsség terheli.

Kerékpar €s motorkerékpar elhelyezése csak a kijelolt helyen lezart allapotban
engedélyezett. A jarmii lezarasaért a jarmi tulajdonosanak kell gondoskodni.

7.2.3. Mulasztasok, késések és ezzel kapcsolatos eljarasok

Mulasztds miatt a tanév végén nem osztalyozhatd az a tanuld, akinek egy tanévben az
igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a rendeletben megfogalmazott
mérteket.

A félévi és tanév végi osztalyzat megéllapitdsdhoz a tanulonak osztalyozo vizsgat kell
tennie, ha:
o felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol,
e hidnyzas mértéke miatt nem osztalyozhat6 és a neveldtestiilet — az osztalyfonok
¢s a szaktanar javaslata alapjan — gy dont, hogy a tanuld osztalyozd vizsgat
tehet.

e egyéni tanulmanyi rend engedélyezett szdmara

Az osztalyozo vizsga teljesitésének hatarideje:
o félévkor: félévi osztalyozo értekezletet megeldzd héten
e atanitasi év végén: a javitovizsgak ideje (augusztus utolséd hete)

Ha a tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozhato, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja.

Elore lathato mulasztas

Az eldre lathatdé mulasztdsokat (nyelvvizsga, sportverseny, jarmiivezetdi vizsga,
egeészseégligyi ok, stb.) eldre jelezni kell. A kérelmeket els6 fokon az osztalyfondk biralja
el.

A sziilé gyermekének egy tanévben indokolt esetben dsszesen harom mulasztott napot

igazolhat. Harom napot meghaladé hidnyzas esetén (vagy akkor is, ha a gondviselé mar
harom napot igazolt) a sziilonek eldére kell kérnie engedélyt az igazgatotol.
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Elore nem lathato mulasztas

Az elére nem lathaté mulasztasokat a tanul6 érdekében a mulasztas elsé napjan minél
hamarabb jelezni kell.

A tanuloknak elére nem lathato hianyzésaikat utélag minden esetben igazolni kell az
iskolaba érkezés napjan, de legkésébb 6t tanitasi napon beliil.

Az igazolast irdsban — elsdsorban ellendrzd konyvben — az osztalyféndknek kell atadni.
Ennek elmulasztidsa esetén a hianyzés igazolatlannak mindsiil. Igazolasként orvosi,
bir6sagi, rendorségi, onkormanyzati, MAV, VOLAN igazolas fogadhato el.

A mulasztdsnak a tanuld szamara hatranyos kovetkezményeiért a feleldsség a sziilot
terheli kiskoru tanul6 esetén.

A betegség miatt mulaszto tanuld a tarsak egészsége védelme érdekében az iskolat nem
latogathatja.

A tanul6 kotelessége hianyzasa esetén a tananyag poétlasa.

Tartds hianyzas esetén — ami legalabb hdrom 6ra az adott tantargybol — halasztast kérhet
szaktanaratol a tananyag potlasara.

Hivatalos tavollétnek szamit:
e Allampolgari kotelességek (pl.: birdsdgon valdé megjelenés)
e aziskola 4ltal szervezett programokon valo részvétel
e rendkiviili, vagy rendszeres évkozi szakmai gyakorlaton valo részvétel, naposi
szolgalat, hetesi gyakorlat
az iskolat képviseld tanulmanyi-, sport- €s egyéb versenyeken valo részvétel
a végzosoknek szervezett nyilt napok (maximum 3 nap/f6)
az iskola altal szervezett kiilfoldi utak
nyelvvizsgdkra méltanyossagbol (felkésziilésre 3 nap/tanév + a nyelvvizsga
napja)
alkalmassagi vizsga (felvételihez)
e vezetdi engedély megszerzésére iranyuld vizsga
e barmely egyéb hidnyzas, ha azt a neveldtestiilet hivatalosnak mindsiti

A fenti esetekben a mulasztas igazoltnak mindsiil.
Igazolatlan mulasztds

Amennyiben a tanulé mulasztdsit megfelelé idében és moédon nem igazolja, Ggy
mulasztasa igazolatlannak mindsiil. Az igazolatlan hidnyzas fegyelmi vétség, ezért
blintetést von maga utén.
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Az igazolatlan mulasztds koévetkezményei és az ezzel kapcsolatos eljarasi szabalyok

Az Magatartis Iskola intézkedése
igazolatlan | mindsités Biintetés — —
orak szama | legfeljebb Tankoteles Nem tankoteles

tanulo esetén tanulo esetén
0 példas - - -
irasbeli 1 L s
. 1 oenwr. | @szllO értesitése
1-4 JO osztalyfonoki trasban
figyelmeztetés a sziilo értesitése
irasbeli . : irasban
5-9 valtozo osztalyfonoki Y a})b ra gbe !
intés ertesites
a szulo értesitése
10-19 irasbeli igazgatoi irasban, az
figyelmeztetés | igazgato értesiti
a a szulo értesitése
korményhivatalt irasban
20-29 1rasbel_1 1gazgat01 ¢sa
intés gyermekjoléti
szolgélatot
fegyelmi
targyalas,
0SSz az igazgatd
— értesiti a .
-tol fegyelmi eljara (o kizara
30-t6 egyelmi eljaras Korményhivatalt 1zaras
¢s a
gyermekjoléti
szolgélatot
az igazgatd
iskolaztatasi Criesiti a gyermek
50-t51 thmogatAs lakohelye szerinti )
felfiieoesztése illetékes jegyzot
gg ésa
korményhivatalt

A 2020/2021-es tanévtdl kezdédéen felmend rendszerben a 2019. évi szakképzési
torvény 163. és 164. §-ban foglaltak alapjan:

163. § (1) A szakképzd intézmény koteles a tankoteles tanuld torvényes képviseldjét és
a tankoteles tanuld kollégiumi elhelyezése esetén - ha a kollégium nem a szakképzd
intézménnyel k6zos igazgatasu intézmény - a kollégiumot is értesiteni a tankdteles
tanul6 elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is,
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ha a nem tankdteles kiskora tanulo igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az
értesitésben fel kell hivni a tankdteles tanulo torvényes képviseldjének figyelmét az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény értesitése
eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzo
intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi
meg a tankoteles tanuld torvényes képviseldjét.

(2) Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast, az
1gazgat6 - a gyermekveédelmi és gyamiigyi feladat- €s hataskorok ellatasarol, valamint
a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérol szolo kormanyrendeletben
foglaltakkal 6sszhangban - értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulod esetén a
tertileti gyermekvédelmi szakszolgélatot, tankoteles tanuld esetén - gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedo tanulo kivételével - a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot.
Az értesitést kovetden a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a szakképzd intézmény €s -
sziikség esetén - a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulot
vesz€lyeztetd és az igazolatlan mulasztast kivaltd helyzet megsziintetésével, a tanuloi
tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanul6 érdekeit szolgalo
feladatokat.

(3) Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot
foglalkozast, az igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatosagot - a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankoteles tanulo kivételével -
, valamint ismételten tajékoztatja a csalad- €s gyermekjoléti szolgalatot, amely
kozremiikddik a tankdteles tanuld torvényes képviseldje értesitésében, tovabba
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tankdteles tanulo esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy
felévben eléri a huszonot foglalkozast, az igazgatdja haladéktalanul értesiti a
tankoteles tanulo tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot.

164. § Ha a tanulénak - az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony id6tartamanak
kivételével - egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok harminc
szazalékat meghaladja, és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi
testiilet engedélyezi, hogy osztalyozé vizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozo
vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama
meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképzd intézmény eleget tett a 163. §-ban
meghatarozott értesitési kotelezettségének.
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Késések és ezzel kapcsolatos eljarasok

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg (becsengetést kovetden
érkezik az orara), késik, azt igazolnia kell. Az elkés6 tanuld nem zarhato ki az 6rarol.

A késés lehet igazolt vagy igazolatlan.

A késO tanulok esetén be kell irni hany percet késik, ezt az eKréta-naplo szamolja, és ha
45 perc 0sszegyllik, akkor a didk igazolatlan orat kap.

7.2.4. Az iskolai munkarend, tanorai és tanéran Kkiviili foglalkozasok és a
kozottiik tartando sziinetek rendje

A tanitési év szorgalmi idejét minden évfolyamon a tanév eleji miniszteri rendelet
szerint allapitjuk meg.

Az els6 tanitasi 6ra a nap elején igeolvaséassal kezdddik. 8% — 109 kozott reggeli
ahitatok vannak kiilon rend szerint, melyen a megjelenés kotelezd. Szobeli
osztalyfonoki figyelmeztetés ellenére, ha negyedik alkalommal nem vesz részt a
tanul6 az ahitaton, osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetésben részesiil, majd
minden Ujabb hdrom igazolatlan hidnyzés utan a kovetkezd biintetési fokozatot
kapja. Minden ora 45 perces, a sziinetek 5, 10, 15 percesek.

Csengetési rend

1. ora g0 _ 845

2. 6ra 855 _ 940

3. 6ra 950 _ 1035
4. 6ra 10%0 1130
5. ora 1185 1220
6. Oora 1235 1320
7. 6ra 132 1440
8. Ora 1415 _ 15%

A tanuldk a szlinetben — ha az iddjaras engedi — az udvaron tartézkodnak.
Kivételt képez a 15 perces sziinet, amikor az iskola tanuldi az iskola menzéjan
ebédelhetnek. Az ora megkezdése el6tt a tanuldk a tanart a folyoson
fegyelmezetten varjak.

A tanterembe érkez6 tanulok sajat felszerelésiiket (taska, kabat, sth.) az erre a
célra kialakitott fogasokon helyezik el.

Indokolt esetekben az igazgatd roviditett orakat, illetve oktatasi sziinetet
rendelhet el. A tanitasi 6rdk latogatasara engedély nélkiil csak a tantestiilet tagjai
jogosultak. Minden egyéb esetben az igazgatd adhat engedélyt.

A Torok Janos Reformatus Mezdgazdasagi és Egészségiigyi Technikum és Szakképzd Iskola hazirendje



20

e A tanitasi 6rak megkezdésiik utan nem zavarhatok. Kivételt — indokolt  esetben
— az igazgat6 ¢és az igazgatohelyettesek tehetnek.

e A tanuldk az orarend;jiik szerinti utolsé tandrai foglalkozas végeig kotelesek az
iskola tertiletén tartozkodni.

e A tanuldk kiilon engedéllyel — indokolt esetben — elhagyhatjak az iskola teriiletét
a tanitasi 1d6 alatt, kiilon rend szerint (az engedélyt megadhatja: osztalyfonok,
potosztalyfonok, tavollétiik esetén igazgatohelyettes).

A nem tanitasi jellegii idoszakok rendje

Az egész iskolat érintd hivatalos rendezvényeken a tanuldk megjelenése kotelezd
(pl.: egyhazi és allami tlnnepeink alkalmabol tartott istentiszteletek, tanévnyito,
tanévzard). Egyes lnnepségek, rendezvények lebonyolitasdt és az azokon vald
részvételt aktualisan kell szabalyozni (pl.: szalagavatd, gidanapok, eléadasok, kulturalis
rendezvények, stb.).

A kiilon rend szerint megallapitott alkalmakon (évfolyam istentiszteletek) az
osztalyfonok vezetésével az osztalykozosség vasarnapi gylilekezeti istentiszteleten vesz
részt.

Tanoran kiviili foglalkozasok

Az iskola a tanulok szdmara — a tandrai foglalkozdsok mellett, kiilon délutani
foglalkozasi rend szerint — az alabbi tandran kiviili foglalkozasokat szervezi:
e Diakétkeztetés
Az iskola igény szerint ebédet (menzat) biztosit a helyi és a bejard tanuldknak.
o Tehetséggondozo, felzarkoztato és egyéb foglalkozasok
Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatdsat, a tehetséges tanulok
gondozasat, valamint a gyengék felzarkdztatdsat az egyes szaktargyakhoz
kapcsolodo tanoran kiviili tehetséggondozd ¢és felzarkodztatd foglalkozasok
segitik.
o Erettségire felkészito foglalkozasok
Az érettségire vald eredményes felkésziilést az egyes szaktargyakhoz kapcsolodo
tanoran kiviili érettségi-felkészitd foglalkozasok segitik igény szerint.
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Hitéleti alkalmak
Az iskola lelkész-vallastanarai hitéleti alkalmakat szerveznek, melyek
lehetdséget kindlnak az Isten Igéjével valo talalkozéasra (ifjisagi istentisztelet,
bibliadra, kollégiumi istentisztelet, stb.).

Iskolai sportkor
Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanulodja lehet. Az iskolai sportkor
sportcsoportjainak foglalkozasai a tanorai testnevelési orakkal egyiitt biztositjak
a tanulok mindennapos testnevelését, valamint a tanuldk felkészitését a kiilonféle
sportagakban az iskolai €s iskolan kiviili sportversenyekre.
Szakkorok
A kiilonféle szakkorok miikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését
szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivészetiek, technikaiak,
szaktargyiak, de szervezOdhetnek valamilyen kozos érdeklddési kor, hobbi
alapjan is. A szakkordk inditdsardl — a felmeriild igények és az iskola
lehetdségeinek figyelembevételével — minden tanév elején az iskola igazgatdsaga
dont. Szakkor vezetését — az iskola igazgatdjanak megbizasa alapjan — olyan
felndtt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja.
Versenyek, vetélkedok, bemutatok
A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle (szaktargyi, sport,
mivészeti, stb.) versenyek, vetélkedok, melyeket az iskoldban évente
rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanulokat az intézmény az iskolan
kiviili versenyeken vald részvételre is felkésziti.
Osztalykirandulasok
Az iskola neveldi a neveldmunka eldsegitése céljabol az osztilyok szaméara
évente egy alkalommal kirdndulést szervezhetnek. A tanulok részvétele a
kiranduldson onkéntes, a felmeriilé koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.
Erdei iskola
Taborszerli médon, az iskola falain kiviil szervezett, tobb napon keresztiil tartd
erder iskolai foglalkozasok. A tanuldk részvétele Onkéntes, a felmeriild
koltségeket a szliloknek kell fedezniiik.
Muzeumi, kiallitasi, szakmai Kkiallitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz
kapcsolodo foglalkozas
Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését
segitik a kiilonféle kozmiivelédési intézményekben, illetve miivészeti
eldadasokon tett csoportos latogatasok. Erre a célra évente két tanitasi nap is
felhasznalhat6 az orak atcsoportositasaval. A tanulok részvétele az alkalmakon
onkéntes, igy a felmertiilo koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.
Szabadidoés foglalkozasok
A szabadid6 hasznos €s kulturalt eltoltésére kivanja a nevelOtestiilet a tanulokat
azzal felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez
igazodva kiilonféle szabadidés programokat szervez (pl.: turdk, kirandulasok,
taborok, szinhaz- és muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tdncos rendezvények,
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stb.). A tanulok részvétele a szabadidds rendezvényeken onkéntes, a felmeriild
koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

e Iskolai konyvtar
A tanuldk egyéni tanulasat, onképzését a tanitasi napokon latogathatd iskolai
konyvtar segiti. A konyvtar szolgiltatasait csak az iskolai konyvtarba
beiratkozott tanulok €s iskolai dolgozok (tanarok, adminisztrativ €s technikai
dolgozok) vehetik igénybe. A beiratkozds minden tanév elején egyénileg
torténik, és egy tanévre szol.

. Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos

hasznalata

A tanulok igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes megbeszélés
utan lehetdség van arra, hogy az iskola Iétesitményeit, illetve eszkozeit
(plL.: sportlétesitmények, szamitdgépek, stb.) a tanuldk — tandri feliigyelet mellett
— egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

7.2.5. Helyiséghasznalat, teriilethasznalat

Az iskola nyitva tartdsa: az iskola szorgalmi idében 6% —179 ¢ra kozott tart nyitva. A
szokasos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre az igazgatd adhat engedélyt eseti elbiralas
alapjan. Az iskola sportlétesitményeinek nyitvatartasi rendje a fentiektdl eltéro lehet.

Tanitasi 1d6 alatt a tanuloknak az iskola teriiletét csak engedéllyel lehet elhagyni.
Engedélyt (,,kilépdt”) indokolt esetben az osztalyfonoktdl vagy potosztalyfonoktol,
azok tavollétében az igazgatohelyettesektdl lehet kérni.

Az intézménybe belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak
jogviszonyban az intézménnyel — életvédelmi és vagyonbiztonsagi okok miatt —, az
iskola latogatdsa az alabbi feltétel mellett lehetséges: a latogatas céljanak és a keresett
személy nevének kozlése az tigyeletes tanuloknal (altalanos iskolaban a portasnal), akik
az ugyeleti naploban rogzitik azt, majd igény szerint segitséget nyudjtanak. A fenti
szabaly alol kivételt jelentenek a sziildi értekezletek, rendezvények, stb. Ekkor a
helyzetnek megfelelden kell a biztonsagrél gondoskodni.

Az iskola létesitményeinek, helyiségeinek hasznalati rendje

Mezogazdasagi, kérnyezetvédelmi és egészségiigyi szaktantermek:
e A szaktanteremben a tanulok csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak.
e Ora el6tt a tanulok a szaktanterem elStti folyoson fegyelmezetten varjak a
szaktanart.
e A szertarakban csak a szaktanar feliigyeletével tartozkodhatnak a tanulok.
e A tanuldi kisérletek soran a szaktanari utasitdsnak megfelelden kell eljarni a
balesetvédelmi szabalyok betartasaval.
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A tanuloi kisérlet sordn bekOvetkezet balesetet, sériilést és a szaktanterem
berendezésében, eszkdzeiben keletkezett kart azonnal jelezni kell az 6rat tartd
szaktanarnak.

A technikai eszkdzoket csak a szaktanar miikddtetheti. Ezek a kovetkezok: IKT-
eszk6zok (projektor, tantermi szamitogép, interaktiv tabla stb.). Valamennyi
késziilek bekapcsolasa eldtt ellendrizni kell a kabelek és halozati kapcsolok
épségét. Hibas, sériilt kabel vagy csatlakozd esetén a késziiléket aram ala
helyezni TILOS! A késziiléket miikodtetés utan ki kell kapcsolni, és a halozati
csatlakozot a konnektorbol ki kell hiizni.

Szamitastechnikai szaktantermek

A szamitastechnikai tanteremben a tanuldk kizarolag tanari feliigyelet mellett
tartozkodhatnak.

A tanulok szdmara TILOS a szamitogéphaz és a monitor burkolatat eltavolitani,
a géphazhoz csatlakoztatott periféridkat kihtuzni, azokat cserélgetni!

A szamitogépek fokapcsolojat tanuld csak a szaktandr utasitdsara kapcsolhatja
be.

Barmilyen rendellenesség (égett szag, fiist, szikra) észlelésekor a tanul6é azonnal
értesiti a teremben tartozkodo szaktanart, aki a tanteremben talalhato elektromos
fokapcsoloval dramtalanitja a termet €s a tovabbiakban intézkedik.

A szémitédstechnikai szaktanterembe TILOS ételt és italt vinni!

A monitorokra TILOS elhelyezni barmilyen targyat (konyv, fiizet, ruhadarabok),
mivel ez a késziilék karosodasahoz vezet, illetve tiizet okozhat!

Fokozottan tigyelni kell a szamitogépekbdl szertedgazd kabelekre, mivel ezek
konnyen sériilést, anyagi kart okozhatnak.

A higiénia miatt a szdmitastechnika orara érkezo tanuldk az 6ra megkezdése elott
mossanak kezet.

A szamitdgépek beallitasait (asztal, tapéta, [P-cim, nyomtato, protokollok, stb.)
a tanulok kizardlag tanari utasitasra valtoztathatjadk meg.

A szamitogépekre TILOS programokat telepiteni, kivéve azokat, melyekre a
szaktanar kiilon engedélyt adott!

Internetes bongészés soran TILOS olyan oldalakat latogatni, melynek tartalma
az iskola szellemiségével nem egyezik, tovabba minden internetes alkalmazasnal
be kell tartani a Netikett szabalyait!

A szamitogépekre TILOS az Internetrdl programokat, képeket, szoveges
allomanyokat letolteni, kivéve azokat, melyek a kapott feladatok megoldéasat
szolgaljak!

Tornaterem, kondicionaloterem

A termekben csak szaktandri feliigyelet mellett vagy igazgatdi engedéllyel lehet
tartozkodni.
A termekbe csak tiszta sportcipdben lehet belépni.
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A berendezési targyak ¢és eszkozok csak rendeltetésiiknek megfelelden, tanéri
engedéllyel hasznalhatok.

A kapukon és a kosargytirlikon fiiggeszkedni, hintdzni TILOS!

A tanulok a sportszerek meghibasodasat kotelesek azonnal jelenteni.
Testnevelésordk alatt az 6ltozokben tartdzkodni TILOS!

Testnevelésordk alatt az 6ltozoket zarva kell tartani!

A mosdot, a zuhanyt és a toalettet rendeltetésszertien kell hasznalni!

Az 01t6z0k kulcsat a tanitasi ora befejezeéséig csak a szaktanartol lehet elkérni.

Konyvtar

A konyvtar dllomanyanak védelme valamennyi konyvtarhasznalo kotelessége. A
megrongalt és elveszitett dokumentumokért az olvasé anyagilag felel. Az
elveszett vagy megrongalt konyvet a kdlcsonzd az adott miinek egy teljesen
azonos példanyaval potolhatja, vagy kifizeti a dokumentum napi kereskedelmi
értékének kétszeres Osszegét, illetve a konyvtaros engedélye alapjan mas,
hasonl6 témaji vagy értekii konyvvel podtolhatja.

A konyvtarban tartdzkodd olvasé a kulturalt magatartds szabalyainak
megfeleléen koteles betartani a konyvtar rendjét. Az iskolatdskdk, kabatok
elhelyezésére a konyvtarban a kijeldlt helyen van mod.

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok a
kézikonyvtari alloményba tartozé dokumentumok és az iddszaki kiadvanyok. A
csak  helyben hasznalhatdé dokumentumok egy-egy tanitasi  oOréra
kikdlesondzhetok.

A konyvtarbol konyvet vagy egyeéb dokumentumot csak a konyvtaros
engedélyével lehet kivinni.

A konyvtaros szamitogépét csak a konyvtaros hasznalhatja, a konyvtarban 1évo
mas, haldzatba kotott szamitdgépeket a tanuldk egyarant hasznalhatjak konyvtari
keresésre, ismeretszerzésre, illetve levelezésre.

A kozépiskolai konyvtar nyitvatartasi rendje: hétf6tél csiitortokig 8% — 15%-ig,
valamint, pénteken 82— 14%-ig.

A végz0s tanulok kotelesek az irdsbeli érettségi vizsga eldtti héten visszahozni a
kikolcsonzott konyveket, illetve bemutatds utdn meghosszabbithatja az
érettségihez nélkiilozhetetlen konyvek kolcsonzési hataridejét. A végzds tanulok,
illetve az intézménybdl tdvozod didkok kotelesek a konyvtari tartozésukat
rendezni, melyrdl irdsbeli igazolast kapnak.

Ebédlo

Az ¢étkezési dijat befizetd tanulok az ebédldt — tanari feliigyelet mellett,
orarendhez igazodva kialakitott kiilon ebédelési rend alapjan hétf6tol péntekig
1220 1435-ig hasznalhatjak.

Alagsor (zsibongo)
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Az alagsori helyiségeket a szabadidd hasznos eltoltésére hasznaljak az iskola és
a kollégium didkjai.

A programokat a didkonkormanyzat szervezi.

Az alagsori helyiségeket tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak a tanulok.

Tangazdasagi gyakorlat

A gyakorlati helyszineken, miihelyekben a tanulok csak tanari feliigyelettel
tartozkodhatnak.

A gyakorlat megkezdése elétt a tanulok a gyakorlati helyszineken, miithelyek
eldtt fegyelmezetten varjak a szaktanart.

A tanuloknak a munkavégzés soran a szaktandri utasitisnak megfelelden kell
eljarniuk a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyok betartasaval.
Géplizemeltetés soran ¢és kozuti kozlekedésnél a KRESZ szabalyait minden
esetben be kell tartaniuk a tanuloknak.

A szandékos karokozast a tanuloknak meg kell tériteniiik.

Templom, gyiilekezeti haz

7.2.6.

A templom és gyiilekezeti haz az Ur haza, valamint az elcsendesedés helye,
amely ehhez mélté magatartisra kotelez.

A templomban ¢és a gyiilekezeti hazban tanitdsi id6 alatt, illetve iskolai
rendezvényeken csak tandri feliigyelettel szabad tart6zkodni.

Az istentiszteletekre vald atvonulas a kozlekedés szabdlyai szerint, valamint
tanari kisérettel torténik.

A templomban és a gyiilekezeti hazban barmilyen miiszaki berendezéshez
(erdsitd, vilagitas, stb.) hozzanyllni TILOS!

A templomba és a gyiilekezeti hazba mobiltelefont, zenelejatszot és képi
megjelenitdt, szamitastechnikai eszk6zoket bevinni TILOS!

A templomban és a gyiilekezeti hazban szemetelni TILOS!

A templom és a gyiilekezeti haz berendezéseit rongalni, karositani TILOS!
Etelt, italt, ragogumit a templomba és a gyiilekezeti hazba bevinni TILOS!

A templom karzatardl kihajolni TILOS!

A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanitasi
orak és az iskolai rendezvények elokészitésében

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznélni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

az iskola tulajdonanak megdvasaért, védelméért,

az iskola rendjének, tisztasdganak megdOrzéséért,

a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

az iskola SZMSZ-ében, valamint a hazirendben megfogalmazott eldirasok
betartasaért.
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Minden tanul¢ feladata, hogy az iskola és kornyékének rendjére, tisztasdgara vigyazzon,
ne szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és
helyiségeiben rendet hagyjon.

Az iskolaban az alabbi tanuloi felelosok mukodnek:

e Osztalyonként két-két hetes
A hetesek megbizasa egy-egy hétre szo6l. A heteseket az osztalyfénok jeloli ki.
A hetesek feladatai:
o Tanora végén szelloztetés, tablatorles
o A tanitasi eszkdzok ora elotti elokészitése (kréta, tdbla, szivacs)
o A létszam nyilvantartasa, a hianyzok jelentése
o Ha a tanar csengetés utan 10 percig nem érkezik meg az oréara, hidnyzasanak
jelentése az oktatdsi igazgatdhelyettesnek €s az intézményegység-vezetOknek
A fegyelmezett drakezdés biztositasa
o Az észlelt rendellenességek azonnali jelentése a szaktandrnak vagy az
igyeletes tanarnak
o Gondoskodnak arrél, hogy a tanitds befejezése utdn a tanterem rendben
maradjon
e Tanuloi ligyeletesek
Munkajukat, kotelességeiket, feladatkoriiket kiilon ,tanuléi tigyeleti rend”
szabalyozza. Munkdjukat koordindlja ¢és ellendrzi az osztalyfénok, az
igazgatohelyettesek, illetve a portas.

(@)

7.2.7. A jutalmazas és a biintetés formai

A tanulo munkdjanak elismerése

A didkok munkdjanak legfontosabb mérdeszkoze az osztalyozasi rendszer. A félévi
osztalyzas az 1. félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi. Az
érdemjegyek szamanak minimuma: tantargyi 6raszam kétszerese/félév. A félévi és
az év végi érdemjegyeket a szaktandr hatirozza meg. Indokolt esetben az évkozi
érdemjegyek szamtani atlagatol eltéro érdemjegyet is meghatarozhat a szaktanar.

Jutalmazasok

Kiemelkedd tevékenységért iskolank tanuldi, kozosségei €s csoportjai jutalmazasokban
részesiilhetnek. A végzett kiemelkedd munka altaldban tanév végén kertil jutalmazasra.

Az a szakkozépiskolai (szakképzd iskolai) és szakgimnaziumi (technikumi) végzés
tanuld, akinek az utolsé két tanév végén tanulmanyi atlageredménye legalabb 4,0,
tovabba kivald kozosségi munka, tanulmanyi versenyek, szakkorok aktiv résztvevdje
megkaphatja az iskola legmagasabb kitlintetését a Torok Janos Emlékérmet, amelyet a
ballagasi tinnepélyen az iskola kozossége elbtt vehet at.

Egyéni jutalmazasok formai:
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o Osztalyfonoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok dont, adhatd tobb dicséret
alapjan vagy egyszeri k6zoss€gi munkaért

e Szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhaté az adott
tantargyban elért versenyeredményekért, kutato- vagy sorozatos gytijtémunkaért
és folyamatos kiemelkedd tanulmanyi munkaért.

e Igazgatoi dicséret: tanulmanyi megyei, orszdgos versenyen elért helyezetteknek
(céljutalmak kifizetési rendje alapjan), valamint minden mas esetben, amikor a
tanul6 kiemelkedo teljesitményt nyu;jt

e Altalanos tantestiileti(nevelGtestiileti) dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan
tanév végén adhato
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A jutalmak formai:

konyvjutalom
targyjutalom
oklevel

Jutalmak fokozatali

Ev kiézben Ev végén
e szaktanari dicséret szoban e bizonyitvanyba  irt  tantargyi
e szaktanari dicséret dicséret
e osztalyfonoki dicséret e bizonyitvanyba  irt  &ltaldnos
° igazgat()i dicséret tanulményi munkat elismerd
tantestiileti dicséret
e igazgatdl dicséret a tanuldifjusag
egész kozossége elott

A fegyelmezo intézkedések formdi

Ha a tanul6 a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi
blintetésben részesithetd. A fegyelmezés fokozatai és formai progressziv forméaban
kovetik egymast.

A fegyelemsértés mértékétdl fiiggd intézkedések az aldbbiak:

szobeli figyelmeztetés négyszemkdzt, majd kozosség elott
szaktanari irasbeli figyelmeztetés

» harom szaktanari figyelmeztetés utdn  osztalyfonoki irdsbeli

figyelmeztetés jar és utdna minden szaktanari figyelmeztetés magasabb
fokozatu biintetést von maga utan

osztalyfondki irasbeli figyelmeztetés
osztalyfondki irasbeli intés
osztalyfénoki irasbeli megrovas
1gazgatoi irasbeli figyelmeztetés
1gazgatoi irasbeli intés
fegyelmi biintetés, melynek fokozatai:

O megrovas
szigorll megrovas
meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa
athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba
eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol
kizaras az iskolabol (ekkor a sziild koteles 1) iskolat keresni a tanulonak;
abban az esetben, ha a tanuldé mas iskolédban torténd elhelyezése a sziild
kezdeményezésére 15 napon beliil nem oldddik meg, a korméanyhivatal 7
napon beliil koteles masik iskolat kijelolni szamara)

O O O O O
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A fegyelmi bizottsag tagjai:

o adidkonkormanyzat képviseletében egy diak
a diakonkormanyzatot patronal6 tanar
az osztalyfénoki munkakdzosség vezetdje
egy lelkész vagy hitoktato
igazgatd vagy egy igazgatOhelyettes

O O O O

A fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zo egyezteto eljaras

Az érdeksérelem orvoslasanak lehetosége:

A nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl szold miniszteri rendelet modositasa
megteremtette annak lehetdségét, hogy az iskolaban, illetve a kollégiumban
megszervezzek azt az eljarast, amelynek keretei kozott fel lehet tarni a
kotelességszegéshez elvezetd eseményeket, és megoldast lehet keresni az érdeksérelem
orvoslasara is. Ez az eljarés a fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zo egyeztetd eljaras.

Az egyezteto eljaras megszervezése:

Az egyeztetd eljaras miikodtetése nem az iskola, nem a kollégium feladata. Az iskolai,
a kollégiumi sziil6i szervezet (k6zosség) és az iskolai, kollégiumi didkdnkorméanyzat
kozos kezdeményezésére kell biztositania az iskoldnak, illetve a kollégiumnak az
egyeztetd eljaras miikodtetéséhez sziikséges feltételeket. Az egyeztetd eljarast a
kezdeményezOk miikodtetik. Az iskola és a kollégium feladata, hogy biztositsa az
egyeztetd eljaras miikodtetéséhez sziikséges feltételeket.

Az egyezteto eljaras rendjének szabalyozasa:

Az egyeztetd eljaras rendjét az iskolai, illetve a kollégiumi hazirendben kell
meghatarozni. Az eljarés rendjének kialakitasanal olyan szabalyokat kell meghatarozni,
hogy minden érdekelt szdmdara egyértelmiivé €s vilagossa valjon, milyen hataridéket
kell megtartani, és milyen kovetkezményekkel. Az eljaras rendjének meghatarozasanal
koriiltekintden kell mérlegelni a nyilvanossag lehetdségét, a ,kiils6” személyek
beengedésének lehetdségét. Ennek indoka, hogy adott esetben a tényallas tisztazasa
megnehezedhet, ha az eljaras lefolytatasanal nem csak az érdekeltek vannak jelen. A
fegyelmi targyalds nyilvanos, azonban a fegyelmi jogkor gyakorldja a nyilvanossagot a
tanuld, illetve képviseldje kérésére korlatozhatja, kizarhatja. Hasonlo6 szabalyozésra van
sziikség abban az esetben is, hiszen az optimalis feltételek biztositdsa a legfontosabb
cél. Az egyeztetd eljarason a kiskoru tanul6 sziildjének jelenlétét biztositani kell. Ha a
tanuld a tizennegyedik életévét még nem toltotte be, sziikkségszerii, hogy az egyeztetd
eljarason legalabb az egyik sziilgje jelen legyen. A tizennegyedik életév betoltését
kovetden a kiskoru tanulo kérésére és a sziild hozzajaruld nyilatkozata alapjan a sziild
jelenléte nélkiil is lefolytathatd az egyeztetd eljaras.
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Az egyezteto eljaras inditasa:

Az egyeztetl eljarasnak akkor lehet eredménye, ha megkezdésével és végig vitelével
egyetért mind a két fél, vagyis a sértett és a kotelességszegd. Az egyeztetd eljaras
lefolytatasara akkor van csak lehetdség, ha azzal a sértett és a kotelességszegd is
egyetért. Amennyiben barmelyik fél kiskora, vagyis nem toltotte be a tizennyolcadik
¢letévét, abban az esetben sziikség van a sziilé egyetértésére is.

A fegyelmi eljaras meginditasarol — irdsban — értesiteni kell a tanulot és a kiskoru tanuld
sziildjét. Ebben az értesitésben kell a kotelességszegd tanuld tovabba - ha a tanulo
kiskorua-, a sziil6 figyelmét felhivni arra, hogy lehetdség van az egyeztetd eljaras igénybe
vételére. Ez a t4jékoztatds azonban csak akkor keriilhet be a fegyelmi eljaras
meginditasarol szold értesitésben, ha a sértett, valamint a kiskora sértett sziildje
hozzajarult ehhez.

Az iskola és a kollégium tehat nem maga dont arrol, hogy a fegyelmi eljarés
meginditasarol szolo értesitésben felhivja-e a sértett a figyelmét az egyeztetd eljaras
lefolytatasara. Ebbdl az kovetkezik, hogy az egyeztetd eljaras rendjének kialakitasaba
kell épiteni azt az eljarasi rendet is, amelynek keretei kozott beszerzik a sértett, valamint
a sziildjének a nyilatkozatat abban a kérdésben, hogy hozzdjarulnak-e a kotelességszegd
tajékoztatasra az egyeztetd eljaras lefolytatasanak lehetdségérol.

A hataridok:

A fegyelmi eljarast a lehetd leggyorsabban le kell folytatni. Minél hosszabb id6 telik el
a kotelességszegeés iddpontjatol, anndl nehezebb feltarni az eseményeket. Ezért a
fegyelmi eljaras elhtizdddsa nem szolgalja azt a cé€lt, hogy a kotelességszeges alapjaul
szolgal6 okokat minél hamarabb megvizsgaljak, elemezzék, feltarjak. Annak tisztazasa
érdekében, hogy indokolt-e egyeztetd eljaras, a lehetd leghamarabb be kell szerezni a
sértett €s sziildje nyilatkozatat. A nyilatkozat megtételéhez megfeleld, de nem tul hosszi
hatariddt, példaul 6t napot indokolt megadni. Ha a nyilatkozat nem érkezik meg vagy
elutasito, abban az esetben a ,,hagyomanyos” eljaras szerint meg kell kiildeni a fegyelmi
eljaras meginditasarol szo6lo értesitést. Ha a nyilatkozat tdmogatd, abban az esetben is
meg kell kiildeni az értesitést, de bele kell foglalni az egyeztetd targyalasra vonatkozo
tajékoztatot.

A tanuld, illetve ha a tanul6 kiskort, a sziil¢ 6t tanitasi napon beliil nyilatkozhat arrol,
hogy kéri-e az egyeztetd eljaras lefolytatasat vagy sem. Az Gt tanitasi napot az értesités
kézhezvételétdl kell szamitani. A tanuldnak, illetve a kiskoru sziil6jének irasban kell
nyilatkoznia. A hataridé eredménytelen eltelte, illetve az egyeztetd eljaras elutasitasa
esetén a fegyelmi eljarast a ,,hagyomanyos” mddon folytatni kell. Ha a nyilatkozatok
alapjan helye van az egyeztetd eljarasnak, annak befejezéséig a fegyelmi eljaras nem
folytathat.

A helyi szabalyozas:

Az egyeztetd eljaras rendjének hazirendben torténd szabalyozasanal érdemes kitérni a
nyilatkozatok beszerzésének modjdra, eljardsara, a tanuloi, illetve a sziilé értesités
kérdéseire, minden olyan eljarasi kérdésre, hatiridére, amely nem szabalyozott. Az
egyeztetd eljaras lefolytatasat 6ssze kell hangolni a fegyelmi eljaras menetével, kiindulo
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pont a kotelessegszeges tényének napvilagra keriilése lehet. Indokolt rendezni a
kolcsonos tajékoztatas, értesités menetét.

Sziikségszerl az egyeztetd eljaras lebonyolitasaért feleld szervezet kialakitasa is. Kell,
hogy legyen olyan személy, aki megkapja az értesitést a fegyelmi eljaras meginditasarol,
a sertett ¢és szlld nyilatkozatarol, tovabba, aki visszajelez az egyeztetd eljaras
alakulasarol.

Rendezni kell az egyeztet eljaras iratkezelésével kapcsolatos kérdéseket is, az iskolali,
a kollégiumi iratkezelés részekent. Indokolt, hogy az egyeztetd eljaras iratait egységesen
kezeljék az iskoldban, illetve a kollégiumban, hiszen az egyeztetd eljarast a sziild
szervezet (k6zosség) és a diakonkormanyzat mikodteti. Ezért, ezeknek az iratoknak a
tobbi iratoktol valo elkiilonitése indokolt.

Szabalyozni kell azt a kérdést is, milyen modon folyjék a fegyelmi eljaras, ha a tanulo,
illetve a szlil6 nem kéri az egyeztetd eljards meginditasat, illetéleg a megadott hataridén
beliil az irdsbeli nyilatkozat nem érkezik meg, vagy nem sziiletik megallapodas. Ilyen
esetben arra van sziikség, hogy a fegyelmi eljaras meginditasarol szolo értesités alairdja
megkapja a sziikséges informéciot, a fegyelmi eljaras tovabbfolytatasdhoz.

A megegyezés lehetosége:

Az egyeztetd eljardst oly modon kell megszervezni, hogy a tanuld, illetve a sziild
nyilatkozatanak az iskoldba, kollégiumba torténd megérkezésétdl szamitott tizenot
napon beliil az érdekeltek meg tudjanak egyezni. Abban az esetben ugyanis, ha ez alatt
az idOszak alatt az egyeztetd eljards nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast
folytatni kell. A megadott hatdridé nem tanitasi napokban van megadva, ezért be kell
szdmitani a hétvégi pihendnapokat és az esetleges munkasziineti napokat is. Ezért az
egyeztetd eljarast oly modon kell megszervezni, hogy amennyiben a tanulo, illetve a
sziil0 kéri annak lefolytatasat, abban az esetben az érdekeltek ,talalkozojat” a lehetd
legrovidebb idon beliil meg kell szervezni.

A megallapodas megkotése utani eljaras:

Amennyiben az érdekeltek kozott 1étrejon a megéllapodéas, a fegyelmi eljaras
folytatdsdra mindaddig nincs lehetdség, ameddig ki nem dertil, hogy végrehajtottak-e a
megallapodasban foglaltakat vagy nem hajtottak végre. Az egyeztetd eljards lényege a
fegyelmi eljaras lefolytatasainak megel6zése. Ha az érdekeltek jelzik, abbéli
szandékukat, hogy egymassal egylittmiikddve feltarjak a kotelességszegéshez elvezetd
eseményeket, feldolgozzak, értékelik azt, ¢s megfeleld mddon orvosoljak a sérelmeket,
akkor meg kell adni résziikre ennek lehet6ségét.

A fegyelmi eljaras felfiiggesztése:

Abban az esetben azonban, ha a kotelességszeg0 ¢és a sértett az egyeztetési eljarasban
megallapodott, a sérelem orvosldsadban kozos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast fel
kell fiiggeszteni. A fegyelmi eljaras felfiiggesztése legfeljebb harom honapig tarthat.
Ennél lehet rovidebb a hataridd, de oly mddon kell a hataridét meghatarozni, hogy a
sérelem orvoslasahoz elégséges 1d6 alljon a rendelkezésre.
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A felfiiggesztés ideje alatt van mod ¢és lehetdség annak ,,bizonyitasara”, hogy a
kotelességszegd tanuld valtoztat addigi magatartasan, és tartézkodik minden olyan
magatartastol, amely kordbban kivaltotta, megvaldsitotta a kotelességszegést.

A fegyelmi eljaras megsziintetése:

Az egyeztetd eljards meginduldsaval és eredményes befejezésével az érdekeltek
rendelkezésén, magatartasdn mulik a fegyelmi eljaras sorsa. Ha a felfiiggesztés ideje
alatt a sértett, kiskort sértett esetén a sziild nem kéri a fegyelmi eljaras folytatasat, abban
az esetben meg kell sziintetni a fegyelmi eljarast. A fegyelmi eljarassal kapcsolatos
rendelkezések szerint a fegyelmi eljaras megsziintetésérdl hatarozatot kell hozni. A
fegyelmi eljarast megsziintetd hatarozatot az érdekeltek részére ki kell hirdetni. A
hatarozatot irasban is meg kell kiildeni a tanulonak, illetve a kiskoru tanul6 sziildjének.

A fegyelmi eljaras folytatasa:

Amennyiben a megallapodasban foglaltak nem valosultak meg, a fegyelmi eljarast
folytatni kell és a tanuloval szemben — valamennyi tényezd mérlegelésével ¢és
figyelembe vételével — a neveldtestiilet fegyelmi biintetést allapithat meg. A sértettnek
kell id6ben jelzéssel €lni. Az id6 muldsanak jelentésége van azért is, mivel a fegyelmi
eljarast akkor is meg kell sziintetni, ha a kotelességszegéstdl szamitva harom honapnal
hosszabb 1d6 telt el. Indokolt erre a tényre felhivni a sértett figyelmét, hiszen, ha a
kotelességszegd tanuld nem tartja meg a megallapodasban foglaltakat, akkor semmi
nem indokolja fegyelmi eljaras felfiiggesztésére meghatarozott hataridd utolsé napjaig
torténd ,,mérlegelést”.

Az ujabb jogsertes:

Az érdekeltek kozott 1étrejott megallapodas veégrehajtasanak meghiusulasa feltehetdéen
ujabb jogsértd magatartdsra vezethetd vissza. Abban az esetben példaul, ha a
kotelességszegés alapja a tanuldtars jo hirnevének a megsértése volt nyilvanvaléan
meghitsul a megallapodasban foglaltak végrehajtasa, ha a kotelességszegd tanuld
ismételten megsérti tanulotarsat. Ebben az esetben nem elképzelhetetlen, hogy az elsd
kotelességszegés Ota eltelt id0 miatt az els6 fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.
Annak azonban nincs akadalya, hogy az jabb kotelességszegés miatt masik fegyelmi
eljaras meginditasara kertiljon sor.

Egyezteto eljards ujabb kételességszegé magatartas eseten:

Egyeztetd eljaras inditasanak elvi lehetdsége akkor sem zarhato ki, ha a tanul6 tobbszor
kovet el kotelességszegést, illetdleg, ha a koradbbi kotelességszegés utan inditott
egyeztetd eljards nem vezetett eredményre. Ilyen helyzet allhat példaul eld, ha
kotelességszegd tanulo latszolag megtartotta a megallapodasban foglaltakat, mert nem
azt a tanulotarsat sértette meg, akit korabban, hanem egy masik tanulotarsat. Ezért a
fegyelmi eljarast nem lehet folytatni, hiszen a kordbban megsértett tanulo, illetleg a
szlilgje nem fogja kezdeményezni a fegyelmi eljaras folytatasat. Az 10j sértett, illetdleg
a sziilé részére indokolt a sziikséges tdjékoztatast megadni annak érdekében, hogy
megfeleld informaciok birtokdban legyen az egyeztetd eljaras kezdeményezésével
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kapcsolatban. Ilyen informdaci6 lehet a sziild részére annak kozlése, hogy a korabbi
megallapodas nem volt sikeres. A t4jekoztatasnal a személyes adatok nélkiil kell az
informaciokat atadni. A hdzirend is tartalmazhat olyan rendelkezést, amely kizarja
meghatarozott esetekre nézve az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

A megallapodasban foglaltak nyilvanossagra hozatala:

Az egyeztetd eljaras egyik legfontosabb eredménye az lehet, hogy a
kotelességszegéshez elvezetd utat a kotelességszegés tényének értékeléseét, a létrejott
megallapodast, és annak alapjan a sérelem orvosldsat az érintett tanulok6zosség
megvitatja. Erre azonban csak és kizardlag akkor van lehetdség, ha a nyilvanossagra
hozatalhoz minden érdekelt hozzajarul.

Az eljarés soran feltartak tartalmaznak, tartalmazhatnak olyan személyes adatokat,
amelyek nyilvanossagra hozataldhoz az érintettek hozzajaruldsara van sziikség. Ezért a
sérelem orvosldsara kotott irdsbeli megallapodasban kell a feleknek rdgziteni
hozzajarulasukat ahhoz, hogy az egyeztetd eljaras megallapitasait és a megallapodasban
foglaltakat a kotelességszegd tanuld osztalykozosségében megvitassak. A sérelem
orvoslasanak lehet az egyik eszkdze a nyilvanossag, és a sérelmet okozo tanulod
sajnalkozo, bocsanatkérd nyilatkozatdnak a nyilvanossdgra hozatala. Arra is mod ¢€s
lehetdség van, hogy az egyeztetd eljaras megallapitasai és a megallapodasban
foglaltakat a hazirendben meghatarozott nagyobb iskolai kozdsségben, példaul egy
iskolai évfolyamon nyilvanossagra hozzak, feltéve, hogy ehhez az el6zéekben foglaltak
szerint a felek hozzdjarulnak.
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7.2.8. Az osztalyozo vizsga, a tanulmanyok alatti vizsgak
7.2.8.1. Tanulmanyok alatti vizsgak

A tanulmanyok alatti vizsgadk lehetnek:
e osztalyozo vizsga
e kiilonbozeti vizsga
e javitovizsga

7.2.8.2. Az osztalyozo vizsga

A tanuldnak a félévi vagy az év végi osztalyzata megallapitdsdhoz osztalyozdvizsgat
kell tennie, ha
o cengedélyezték szdmdra, hogy egy vagy tobb tantirgy tanulmanyi
kovetelményeinek egy tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen
eleget,
e atanulo az eldirtnal tobbet mulasztott, de a neveldtestiilet engedélyezte részére a
tanitasi €v végén az osztalyozdvizsga letéttelét,
e az egyéni tanrendi jogviszonyban l1évok,
e atanulo atvételének feltételeként az igazgato eldirta,
e a tanuld nem fogadja el teljesitményének iskolai értékelését és kéri, hogy egy
vagy tobb tantargybol fliggetlen vizsgabizottsag eldtt tegyen vizsgat.

Az osztadlyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti koOvetelményeit, a
tovabbhaladas feltételeit intézményilink Pedagogiai programjadnak helyi tanterv
melléklete tartalmazza.

7.2.8.3. Kiilonbozeti vizsga

Ha a tanulé mas iskoldban megkezdett tanulmanyait, a reforméatus kdzépiskolaban vagy
kiilfoldi tartozkodéas (tanulds) miatt megszakitott tanulményait iskolankban kivanja
folytatni, illetve be akarja fejezni, az iskola igazgatdja a pedagogiai program alapjan
megvizsgalja a tanuld addig szerzett iskolai bizonyitvanyat, s ennek alapjdn dont az
atvétel feltételeirdl, a tanulmanyok folytatdsdnak engedélyezésérol.

Amennyiben olyan tantargyak, tantargyrészek vannak, amelyek az iskola pedagdgiai
programjaban szerepelnek, illetve a tanuld tovabbi eldérehaladdsdhoz, magasabb
évfolyamba lépésehez sziikségesek, de addig azokat nem tanulta, az érintett tantargybol,
tantargyrészekbdl a foigazgato kiilonbdzeti vizsgat irhat elo.

Kiilonbozeti vizsgat csak az intézmény szervezhet.
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7.2.8.4. Javitovizsga

Ha a tanuld a tanév végén, a tantargyak szamatdl fiiggetleniil, elégtelen osztalyzatot
kapott, javitovizsgat tehet. Javitovizsgaval folytathatok a tanulményok akkor is, ha a
tanul6 osztalyozo vizsgarodl, kiilonbozeti vizsgardl igazolatlanul tavol maradt, vagy azt
nem fejezte be, illetve az eldirt idépontig nem tette le.

A tanév soran szerzett érdemjegyek alapjdn megitélt tanév végi elégtelen osztalyzat, az
osztalyoz6 vizsgan, kiilonbozeti vizsgan szerzett elégtelen osztalyzat javithato
javitovizsgan.

7.2.8.5. A vizsgak ideje

e A kiilonbozeti vizsgak iddpontjat ugy kell kitlizni, hogy redlis esély legyen annak
teljesitésére.

e A javitovizsgdk idejét az augusztus 15. és augusztus 31. kozotti iddszakban kell
kijelolni. Az 1d6pont szerepel az iskola munkatervében, amelyet az iskolai
tanévre vonatkozo rendelet alapjan kell megéllapitani.

e Az iskola osztalyozovizsgat a tanitasi év sordn barmikor szervezhet.

o Sikertelen osztalyozo6 vagy kiilonbozeti vizsgak kijavitasara, a vizsgakat kovetd
harom (3) honapon beliil javitovizsga — iddszakot kell kijelolni.

A javito-, osztalyozo és a kiilonbozeti vizsgak idépontjardl a tanuldt és a sziildt irdsban
tajekoztatni kell.

Tanulmanyok ideje alatti vizsga esetén a igazgato engedélyezheti, hogy a tanuld az elére
meghatarozott idOponttol eltérd idében tegyen vizsgat.

7.2.8.6. Tanulmanyok alatti vizsgak lebonyolitasa

A vizsgékat haromtagu vizsgabizottsag eldtt kell letenni. A vizsgabizottsag tagjait az
intézmény pedagdgusai koziil kell megbizni. A vizsgabizottsdg elnokét és tagjait az
igazgato bizza meg.

A vizsgan elkovetett szabalytalansadg kérdésében az intézmény igazgatoja ¢s két — a
vizsgabizottsagban nem megbizott — pedagdgusbdl 4llé haromtaga bizottsdg dont. A
vizsgarol jegyzékonyvet kell vezetni. A vizsga dokumentumait a vizsgabizottsag tagjai
¢s az igazgato irja ala.

Szabalyosan lebonyolitott kiilonbozeti vagy osztdlyozovizsgat osztalyozd- vagy

kiilonbozeti vizsgaként nem lehet megismételni. Nem lehet megismételni a barmilyen
okbol letett sikertelen javitovizsgat.
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7.2.8.7. Fiiggetlen vizsgabizottsag elotti vizsga

e A tanul6 félévi vagy €v végi osztalyzatanak megallapitasa érdekben (legalabb 30
nappal a szorgalmi idé utolsé napjat megeldzden) kérheti azt, hogy fliggetlen
vizsgabizottsag eldtt tehessen vizsgat.

e Ha a tanulo félévkor, illetve a tanév végén mulasztasai miatt nem osztalyozhato,
de a neveldtestiilet engedélyezte az osztalyozdvizsga letételét, az engedély
megadasat kovetd harom napon beliil kérheti, hogy fliggetlen vizsgabizottsag
elott tegyen osztalyozovizsgat.

e Ha a tanuld a tanév veégén valamely tantdrgybol megbukik, a bizonyitvany
atvételétdl szamitott 15 napon beliil kérheti, hogy a javitovizsgat adott
tantargybol fliggetlen vizsgabizottsag eldtt tegye le. A kérelmet az igazgatd
harom napon beliil tovabbitja a vizsgaztatisra kijelolt intézmény vezetdjének.

A vizsgak szervezdje és lebonyolitdja az Oktatasi Hivatal teriiletileg illetékes iroddja.

Nem javithato fiiggetlen vizsgabizottsag elott:

e a szabdlyosan megallapitott feélévi vagy tanév végi — elégtelennél jobb —
osztalyzat,

e szabalyosan megtartott osztalyozo vizsgan szerzett — elégtelennél jobb —
osztalyzat,

e javitovizsgan szerzett elégtelen osztalyzat,

e szabalyosan megtartott érettségi vizsga,

o kiilonbozeti €s év végi osztalyvizsga.
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8. A HIVATALOS UGYEK INTEZESENEK
RENDJE

A hivatalos tigyek intézésének rendje

e A tanulok — a rendkiviili eseteket kivéve — minden kérésiikkel az
osztalyfonokiikhoz fordulhatnak.

e Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatdé dont az
osztalyfonok véleményét meghallgatva.

e A tanuldk a titkarsdgot a szokdsos napi ligyek intézése miatt csak félfogadasi
idében kereshetik fel.

e Az osztaly tobb tanuldjat érintd ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.
A diakétkeztetés modja és rendje

Az étkezési dij befizetése (menza) készpénzfizetéssel torténik az iskola gazdasagi
ligyintéz6jénél a targyhot megel6z6 honap harmadik hetében. Amennyiben hidnyzas
vagy egyéb indokolt esetben nem torténik meg a befizetés, ugy podtbefizetésre van
lehetdség, melynek idOpontja a negyedik hét. Amennyiben a honap utols6 napjaig nem
tortént meg a befizetés, akkor csak a befizetés potlasa utan lehet az étkezést igénybe
venni.

Az étkezést lemondani a tArgynapot megel6z6 reggel 8% oraig kell.
A menza igénylése a bejelentést kovetd masodik napon 1ép érvénybe.

A tanulok téritési dijai, befizetésének és visszafizetésének helyi szabdlyai

A koznevelési torvényben meghatarozott eldirdsok és az iskola fenntartdja altal
megallapitott szabalyok szerint a nevel6-oktaté munkaval 6sszefliggd téritési dijak €s az
esetleges kedvezmények mértékérdl az igazgatod dont.

A tanulok étkezési téritési dijait minden honap 20. napjaig kell befizetni az iskola
pénztaraba. Kiilon kérelemre az igazgatd fizetési haladékot adhat, amely nem haladja
meg a 30 napot. A fizetési haladék iranti kérelmet az igazgatonak kell benytjtani. A
kérelmet indokolni kell. Az igazgatd harom napon beliil dont, a dontésrdl tajékoztatja a
kérelmezot.

A koznevelési torvényben eldirt téritési dij 0sszegérdl az igazgatd hatarozatban értesiti
a tanulot, megjeldlve a hatdrozatban a tanulo altal igénybe vett szolgaltatas téritési
dijanak alapdsszegét; ha indokolt, a szocidlis helyzet és a tanulméanyi eredmény alapjan
figyelembe vett kedvezmény mértékét, valamint a jogorvoslat lehetdségét és modjat. A
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téritesi dij Osszegét a tanulonak két részletben, félévenkeént kell megfizetnie az igazgatd
altal megszabott idOpontban és mddon. Indokolt esetben — kérelemre — az intézmény
igazgatdja a tanulonak a fizetést havi részletekben is engedélyezheti.

A befizetett téritési dijak visszafizetéseérdl — kiilon kérelem alapjan — a gazdasagi vezetd
gondoskodik. A visszafizetési kérelmet a gazdasagi vezetohoz kell eljuttatni. A kérelem
indoklasédhoz csatolni kell a befizetési bizonylatot és a tanul6d tdvolmaradésat igazold
iratot.

Visszafizethet6 a tanulo téritési dijak idéaranyos része, ha
e atanulo tavolmaradasarodl elore értesitették az iskolat,
e a tanuld hidnyzasarol — az SZMSZ és a hazirend eldirdsainak megfeleléen —
tajekoztattak az iskolat,
e atanulo jogviszonya megsziint.

A téritési dij nem fizethetd vissza, ha
e atanulonak téritési dij-hatraléka van,
e atanulo kartéritési felelosségének nem tett eleget az iskolaval szemben,
e atanul6 egyéb anyagi kotelezettségének nem tett eleget (pl.: osztalykirandulés,
tankonyv, konyvtari konyv),
e atanuld hidnyzasa igazolatlan,
e atanul6 hianyzdsa nem haladja meg a harom tanitasi napot.

Az elektronikus naplo hasznalatdahoz sziikséges hozzaférés modjai

A 2017/2018-as tanévtél kezdédden iskolank a tanuldi eredmények értékelésének
feljegyzésére, a tanulok és sziilok tanulok altal elért eredményekrdl vald informalasara
az elektronikus-naplot, az eKréta-rendszert alkalmazza.

Sziilék

A sziilok kizardlag sajat gyermekeik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési jogot az
internetes feliileten keresztiil. Az elsé belépéshez sziikséges azonositot és jelszot az
osztalyfonoktdl személyesen vehetik at az intézményben.

Tanulok

A tanulok kizardlag sajat naplobejegyzéseikhez kapnak hozzaférési jogot az internetes
feliileten keresztiil. Az elsd belépéshez sziikséges azonositot és jelszot az
osztalyfonoktdl személyesen vehetik at az intézményben a tanévkezdés utani héten.
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10. AZ ISKOLAI TANKONYVRENDELES HELYI

RENDJE A 2020/2021-ES TANEVTOL

10.1. Az iskolai tankonyvtamogatas és tankonyvellatas rendjének
alapjaul szolgalo jogszabalyok:

A nemzeti koznevelésrdl szo0l6 2011. évi CXC torvény

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl €s a koznevelési intézmények névhasznalatarol

A kozoktatasi tankonyvek legmagasabb fogyasztoi ararol szold 46/2012.
(XI1.5.) EMMI rendelet a 13/2010. (XI. 25.) NEFMI rendelet modositasarol
A Nemzeti Alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl és alkalmazéasarol szolo
110/2012. (VI. 4.) Kormanyrendelet (Nemzeti alaptanterv)

A kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérdl szolo 51/2012. (XII.
21.) EMMI rendelet (kerettantervek)

Az egyes koznevelési targyll miniszteri rendeletek modositasarol szolo 6/2014.
(1. 29.) EMMI rendelet

A nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol szol6 2013. évi CCXXXII. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a tankonyvellatasban
kozremiikodok kijelolésérdl szolo 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet
modositasa

Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2019. évi LXXI.
torvény 60. § (2)

10.2. A tankonyvellatas célja, feladata:

A tankOnyvellatds keretében az iskola tanuldinak egész évben biztositani kell az
iskolaban alkalmazott tankdnyveket. A tankonyvellatds zavartalan megszervezése ¢€s
lebonyolitasa az iskola feladata és feleldssége, melynek sordn a tankonyvek beszerzése
a Konyvtarellatd Nonprofit Kft-n (KELLO) keresztiil, a tanulokhoz torténd eljuttatasa
az iskolai tankonyvfelelds altal torténik.

10.3. A tankonyvellatasban kozremiikodok feladatai:

Az igazgato feladata:

felelds az iskolai tankonyvellatds megszervezéséért
megalkotja a tankonyvellatas helyi rendjét

kijeloli a tankonyvellatasért felelds személyt

egyeztet a szlikséges szervezetekkel, (tantestiilet, SZMK)

A Torok Janos Reformatus Mezdgazdasagi és Egészségiigyi Technikum és Szakképzd Iskola hazirendje



40

A tankonyvellatasért felelos személy feladata:
e tartja a kapcsolatot az iskolaban valamennyi, a tankonyvellatasban résztvevo
személlyel
e osztalyonként 0sszesiti a tankonyvlistat
e tartja a kapcsolatot a KELLO-val
e lebonyolitja a tankonyvrendelést
e intézi a potrendelést
e atveszi az iskoldba érkez6 tankonyveket
e megszervezi azok kiosztasat

A munkakozosség-vezeto feladata:
e atankOnyvrendelés szakmai szempontok alapjan torténd koordinalasa
e atartds tankonyv valasztdsanak elényben részesitése
e egységes tankonyvcsaladok hasznalatanak szorgalmazasa
e megrendelni kivant tankonyvek évfolyamonkénti 6sszesitése és tovabbitasa
e hasznalt tankonyvek év végi begylijtésének felmérése

Az osztalyfonok feladata:
e atanév végén részt vesz a kdlesonzott konyvek begytiijtésében,

o tijékoztatja a sziildket, didkokat a tankonyvrendelés menetével kapcsolatban.

A szaktanar feladata:
e tankOnyvvalasztas

A konyvtaros feladata:

e az allam 4ltal ingyenesen biztositott tartds tankdnyveket leltari szammal ellatva,
konyvtari alloméanyba veszi

e gondoskodik a tartds tankonyvek kikolcsonzésérol, és tanév végi begylijtésérol

e tankdnyvrendelésnél egyeztet a rendelést Osszedllitd tankdnyvfeleldssel a
sziikséges ingyenes tankonyvek szamarol

e rendszerezi a begylijtott hasznalt tankonyveket

e intézi az ingyenes tankonyvekkel kapcsolatos selejtezési feladatokat

10.4. A téritésmentes tankonyvellatas

A tankonyveket az iskola rendeli meg a tanulok részére, a Konyvtarellatdo Nonprofit Kft-
n (KELLO) keresztiil. A sziilok a tankOnyvrendelést nyomon tudjdk kovetni a
https://szuloifelulet.kello.hu/ oldalon.
A Kormany a 1092/2019. (III. 8.) Korm. hatarozata értelmében a 2020/2021. évi
tanévtl az ingyenes tankonyvellatast kiterjesztette a 10-16. évfolyamokra is, igy
iskolank valamennyi tanuldja ingyenes tankonyvellatasban részestil.
A téritésmentes tankonyvellatas biztositasa:

e tankOnyvrendelés a normativa felhasznaldsaval,
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e konyvtari allomanybol kélcsonzés ttjan torténik.

10.5. A tartos tankonyvek rendszere

Az allamilag ingyenes tankonyvek tartds tankonyvként kezelendOk, tehat azokat az
iskolai konyvtari allomanyba nyilvantartdsba kell venni, és azokat az utolsé tanitasi
napon a tanuldk kotelesek visszaszolgaltatni az iskola konyvtaranak. Ez alél valamennyi
¢vfolyamon kivételt képeznek a munkafiizetek és a munkatankonyvek.

Csak ¢ép allapotu, bejegyzésmentes konyveket all modunkban visszavenni, ellenkezd
esetben meg kell tériteni a konyvek arat, vagy potolni egy ugyanolyan, ép allapota
példannyal.

Ha a tanulo, vagy a sziil6 valamely tankonyvet meg szeretné vasarolni, azt egyénileg,
onalléan tudja megtenni a KELLO webshopjaban (http://www.webshop.kello.hu/) ,
vagy egyéb konyvkereskedésben.

12. AZ ISKOLAI KOZOSSEGI SZOLGALAT

A Nemzeti Koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvénynek megfelelden:
»A kozépiskola elvégzését kozvetleniil kovetd érettségi vizsgaidoszakban az érettségi
vizsgak megkezdésének feltétele otven ora kozossegi szolgalat elvégzésének igazoldsa,
kivéve
a) a felnottoktatasban részt vevo tanulokat és
b) azon sajatos nevelési igényii tanuldkat, akiket a szakértoi bizottsag javaslata alapjan

a kozosseégi szolgalat alol az igazgato hatarozatban mentesitett.” (Az allami vizsgéak
rendszere 6.§ (4.) bekezdés)

Az érettségi bizonyitvany kiadasahoz a kozdsségi szolgalat végzésének igazolasat
*9)

elészor a 2016. januar 1-je utan megkezdett érettségi vizsga esetében kell megkévetelni
(54. Atmeneti és vegyes rendelkezések 97.§ 2. bekezdés).

A fent emlitett torvénynek, valamint a Nevelési —oktatasi intézmények miikodésérol
és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI
rendeletnek megfelelden intézményiink vallalja a tanulok kozosségi szolgdlatanak
teljesitésével, dokumentalasaval Osszefiiggd feladatok ellatasat, a feladat teljesitését
felligyeld és koordinalé pedagdgus, pedagogusok kijelolését, az érintett tanulokozosség
felkészitését a kozosségi szolgalat elvégzésére (szabalyok /etikai, egyéb/ betartdsa,
egészséget nem veszelyeztetd magatartas, viselkedés).

A torvény pedagogiai céljain tal fontos, hogy az elvégzett tevékenység minden érintett
személy szamara hasznos legyen.
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Intézmeénylink Pedagodgiai Programjanak alapvet6 feladata tanuloink hitbeli, kozosségi,
erkolcsi, esztétikai nevelése.

Vélemeénylink szerint 1ényeges, hogy intézményiink tanul6ja olyan feladatot lasson el,
amellyel hozzajarul a helyi kozosség és a befogadd intézményekben élok, vagy
dolgozok ¢életmindségének javitdsdhoz, fejlodik szocidlis érzékenysége, embertarsai
iranti toleranciaja, problémamegoldo képessége.

A kozosségi szolgalat a Nemzeti koznevelési torvény szerint beépiil a koznevelés
rendszerébe kotelezo jelleggel. Ezeket a feladatokat az intézménnyel megallapodast
kotott civil szervezeteknél, egyesiileteknél lehet elvégezni.

Intézménylink féigazgatojanak joga van a kdzdsségi szolgalatot szabalyozo torvény és
iskolank Pedagogiai Programjaban megfogalmazott alapelvek, értékek és célok
tikkrében a Sziildk altal megfogalmazott egyéni kérelmeket feliilbiralni!

A kozosségi szolgdlat sordn a tanuld az intézmény altal kiadott naploban pontos,
naprakész adminisztraciot koteles vezetni, amelyben rogziti, hogy mikor, hol, milyen
idokeretben ¢€s milyen tevékenységet folytatott. A naplot a befogadd intézmény
pecsétjével és alairasaval igazolja.

Felelosok, feladatkorok

a) A kozépiskola intézményvezetdje felelos a kozosségi szolgalat megszervezéséért,
tovabba gondoskodik arrdl, hogy az intézményben

az osztalyfénokok nyilvantartsédk és folyamatosan vezessék a tanulok iskolai kozosségi
szolgalatanak végzését a torzslapon, a bizonyitvanyban és a naploban.

b) A kozépiskola intézményvezetdje jeloli ki az iskolai koordinatort, aki felelés az
alabbiak megszervezéséért:

- ¢éves munkaterv készitése

- helyi lehetdségek feltérképezése

- a fogadd helyekkel valo kapcsolattartas,

- a tanulok elozetes felkészitése, motivalasa

- a tapasztalatok pedagogiai célu feldolgozésa.

¢) az osztalyfénok feladata:

- egylittmiikodik az iskolai koordinatorral

- jelentkeztetés, adminisztralas, dokumentalas, ellenérzés, igazolas
- sziilok tajékoztatdsa.

A tevékenység megszervezésének 1épései az iskolaban

1. az intézményvezetd kijeloli a program megvaldsulasaért felelés pedagogus(oka)t
(koordinatorok, osztalyfonok)
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2. a helyi lehetdségek feltérképezese, egyiittmiitkodési szerzédések megkotése a
jogszabalyi feltételeknek megfeleld kiilsd partnerekkel, a tanuldk is javasolhatnak
fogado szervezetet

3. a tanuldk é€s sziilok tajékoztatasa a valaszthato lehetdségekrol, a javasolt litemezésrol
4. a tanulok jelentkeztetése formanyomtatvanyon (Ko6zdsségi szolgalati Naplo)

5. a kozosségi szolgalat litemezett teljesitése a jelentkezés alapjan, kozosségi szolgalati
napl6 vezetése

6. a teljesités ellendrzése folyamatosan, adminisztralasa a kozosségi szolgalati naploban
7. az éves munka értékelése, tapasztalatok feldolgozasa, éves teljesités rogzitése a
taniigyi dokumentumokban

8. az 50 ora kozosségi szolgalat teljesitésének igazolasa.

A koz0sségi szolgalat dokumentélasa

- az iskola egylittmiikodési megallapodast kot a megvaldsitdsban részt vevd kiilsd
szervezetekkel.

- a tanul6d tanévenként jelentkezési lapot tolt ki (Naploban), amely tartalmazza a
jelentkezés tényét, a megvalositas tervezett helyét és idejét, a sziilé/gondviseld alairasat.
- a tanuld folyamatosan vezeti kozoOsségi szolgélati naplojat az iskola altal eldirt
formatumban, melyet az osztalyfénok negyedévente ellendriz €s kézjegyével lat el.

- az osztalynaploban, torzslapon és a bizonyitvanyban az osztalyfénok tanév végén
rogziti a kozosségi szolgalat (rész)teljesitését.

- iskolavaltas esetén, illetve a szolgalat teljesitése utan az iskola igazolast allit ki a
kozosségi szolgalat teljesitésérdl ket példanyban, melybdl egy példany a tanulonal, egy
példany az intézmény irattardban marad.

- az 50 ora kozosségi szolgalat teljesitése elofeltétele az érettségi vizsga megkezdésének,
igy a teljesités tényét az osztalyfonok a bizonyitvany €s a torzslap Jegyzet rovataban a
megfeleld zaradék alkalmazasaval rogziti.

A program lebonyolitasa

A didkok az 50 6rabol maximum 5-5 ora felkészitd és feldolgozo foglalkozason vesznek
részt.

Az iskola lehetdséget biztosit, hogy a tanulok egyénileg vagy csoportosan tegyenek
eleget a szolgalati kovetelmények teljesitésének tanitasi idon kiviil. Tanitasi napokon 1-
3. 6rédban, tanitasi napokon kiviil legfeljebb 5 6ras idékeretben.

A kozosségi szolgalat teljesitése soran 1 6ran 60 perc idétartamot kell érteni, melybe az
oda- és visszautazas id6tartama nem szamit bele. Alkalmanként

a didk minimum egy, maximum harom o6ra id6tartamu tevékenységet végezhet.

A kozosségi szolgalat valaszthat6 teriiletei:

a) Egészségligyi tevékenységek

b) Szocialis és jotékonysagi tevékenységek

c¢) Oktatasi tevékenységek

d) Kulturalis, k6zosségi tevékenységek

e) Kornyezet - és természetvédelmi tevékenységek
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f) Katasztrofavédelmi tevékenység (feldleli a polgari védelmi tevékenységeket is)

g) Kozos sport - €s szabadidds tevékenység oOvodaskoru, sajatos nevelési igényll
gyermekekkel, tovabba idés emberekkel

h) Az egyes rendOrségi feladatok ellatasdra Ilétrehozott szerveknél bilin- ¢és
balesetmegel6zési teriileten

A fogad¢ szervezetek listdja megtekinthetd az intézmény honlapjan az Iskolai K6zosségi
Szolgalat meniipont alatt. Ez a lista folyamatosan boviil.

14. A TANITASI IDO ALATT MEGBETEGEDETT,
ILLETVE BALESETET SZENVEDETT DIAKOK
ELLATASANAK RENDJE

A didkok megbetegedés €s baleset esetén (tartds rosszullét, heveny gyulladéas, magas
laz, tartoés szédiilés, erdtlenség, emésztdszervi problémak, stb.) az aldbbiak alapjan
jarjanak el:

1. A betegségtiinetek észlelésekor vagy esetlegesen bekovetkezo balesetkor a
szaktanarnal vagy az osztalyfénoknél vagy a portasnal jelentkezzenek.

2. A problémaval értesitett tanar vagy portas ellatja a beteget sziikség szerint:
a, enyhébb esetben: Lazmérés, alapgyodgyszer, folyadékbiztositas, stb.
b, sulyosabb esetben: Atkisérni a varosi korhazban talalhato iigyeletes orvosi
szolgélatra, mozgaskorlatozottsag esetén az ligyeletes orvos kihivasa.

3. Kollégiumban lakéd gyermek esetén az osztalyfondk értesiti a kollégium vezetdjét
vagy a gyermek nevelGtandrat, illetve a gyermek sziil9jét.

4. Ha az orvos a tanul6 csalddi, otthoni 4polasat tartja indokoltnak, az osztalyfénok a
sziilovel egyeztetve dont a tanuld hazautazdsinak modjarol (kikérve az orvos
véleményét is):

- egyediil,

- osztalytarsa altal kisérve és

- a sziil6 érkezését megvarva.

Korhazi elhelyezés esetén az eldzdéek altal kell eljarni, kiegészitve azzal, hogy
sulyos esetben mentdvel valo szallitds is lehetséges az ellatast végzd orvos
intézkedése alapjan.
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5. Aziskola valamennyi tanuldjanak, dolgozojanak alapvetd kotelessége a bajbajutott,
beteg embertarsak segitése. Ezeért kérjiik, hogy a beteg didkjaink allapotat
valamennyien kisérjiik figyelemmel, segitsiik elé mieldbbi gydgyulasukat.

6. A betegdpolds nem szabalyozott kérdéseiben az intézmény rendelkezései és a
kezeldorvosok utmutatasai alapjan kell eljarni.
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15. TANULOI UGYELETI REND

Az ligyelet helye:

foépiilet fobejaratanak eldtere (2 £0)

Ugvelet ideje:

hétfétél csiitortokig: 739-15%
pénteken: 730-13%

Usveletes tanulok:

a foepiiletben az iigyeletes osztalybol kijeldlt 2 £6 tanulo

Az ligyeletes feladatai:

730-kor a kijelolt iigyeletes tanulék iskolai egyenruhaban jelentkeznek a
portasnal (vagy az osztalyfénoknél). Atveszik az iigyeleti naplot. Elolvassak a
tanuloi tigyeleti rendet, s az ligyeleti naploban alairasukkal igazoljak, hogy
tudomasul vették az abban foglaltakat és elvégzik az alabbiakban kijelolt feladatokat.
A fOépiiletben 1€v0 tigyeletesek a feliigyeleti 1d6 alatt gy végzik munkajukat, hogy
az egyik iigyeletes diak mindig az iigyeleti helyen marad.

Az érkezoket felallva, Aldas, békesség! koszontéssel iidvozlik. ldegenek vagy
sziilok érkezése esetén az egyik ligyeletes tanulo koteles a vendéget elkisérni a tanari
szobaba, a titkarsdgra vagy a gazdasagi hivatalba. Az iskola dolgozoéin kiviil a
vendégek érkezését regisztraljak az iigyeleti naploban, lehetdleg név szerint irjak
be az érkez0 és a keresett személy nevét.

Tanitasi 1d6 alatt a tanulok csak engedéllyel (kilépo engedéllyel) hagyhatjak el az
iskola teriiletét. A kilépd engedély ellendrzése €s Osszegytiijtése az ligyeletes tanar
(gondnok) feladata. A kilép6 engedély az tigyeletes tanar ellendrzi a kilépés és a
visszaérkezés idépontjat, melyeket 6sszegylijt.

A gondnok (portas) a strand feléli kaput 822-kor koteles bezarni és 13%-kor pedig
Kinyitni (pénteken 112 6rakor). A kaputol érkez6 csengetés (tanar, iskolai dolgozo
vagy kerékparral érkezd didk) esetén vagy tandr, iskolai dolgozo vagy engedéllyel
rendelkezd, kerékparral tdvozni kivano tanuld kérésére a strand feldli kaput ki kell
nyitnia, majd koteles visszazarni. A kulcsot a portarol kell elkérni és oda
haladéktalanul leadni.

Rendkiviili esemény bekdvetkeztekor haladéktalanul az iskola igazgatdjat vagy
helyetteseit kell értesiteni.

Az tigyeletes tanulok feladata az épiilet rendjének megdrzése (a folyoson a villany
le- és felkapcsolasa, a tisztasag ellenorzése).

Az ligyeletesek az iigyelet végén (152-kor, illetve pénteken 13%-kor) az iigyeleti
naplot a portasnak, illetve a portas tavolléte esetén a titkarsagon kell leadni.

Elvarasok az iigyeletes tanulokkal szemben:
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Az tgyeletes diakok iigyeleti idejiik alatt kotelesek udvariasan viselkedni,
feladataikat maradéktalanul ellatni, az tligyeleti naplot pontosan, esztétikusan
vezetni.

A foépiiletben ligyeletet ellatd didkok az tigyeleti idejlik alatt a kabatjukat és a
taskajukat a portasfiilkében helyezzék el!

Az tlgyelet ideje alatt a zenehallgatas ¢és barmilyen zene-, kép- ¢és
mozgoképlejatszo, tarsasjaték, szamitogép hasznalata, valamint az ujsagolvasas
nem megengedett.

Az tigyeleti helyen csak az iigyeletes tanuldk tartézkodhatnak!

Amennyiben az tigyeletes tanuloknak mas feladatuk nincs, Ugy kotelesek a
tananyag potlasaval foglalkozni.
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16. A DIGITALIS OKTATAS HAZIRENDJE

A digitalis hazirend a Torok Janos Reformatus Mezdgazdasagi és Egészségiigyi
Technikum és Szakképzd Iskola Hazirendjének szerves részét képezi, €letbe 1épése az
esetleges teljes, vagy részleges intézménybezaras esetén, az Oktatdsi Hivatal altal
elrendelt digitalis oktatasra valo atallassal torténik meg.

A tanulok jogai:

1. Valamennyi tanulonk joga, hogy digitalis oktatisban részt vehessen, azon beliil
tudaséanak legjavat bizonyithassa.

2. Valamennyi tanulonknak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres
teljesitéséhez a digitalis oktatds formdjaban is — az iskolatol elvarhato kereteken
beliil — minden segitséget megkapjon.

3. Valamennyi tanulonknak joga van ahhoz, hogy a digitalis munkarenddel
kapcsolatos nehézségeit jelezze.

4. Valamennyi tanulonknak joga van ahhoz, hogy a digitalis oktatdssal kapcsolatos
kérdéseit feltehesse, javaslatait megfogalmazhassa, de kizarélag oly modon, hogy
masok tanulashoz, ill. munkéhoz val6 jogat, emberi méltésagat ne sértse.

5. A digitalis munkarend a tanév rendjéhez igazodik, azaz tanuldinknak joga van a -
napi szorgalmi id6 uténi, a hétvégi és tinnepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére
sz010 - pihenéshez.

A tanulok kotelezettségei:

1. Valamennyi tanulonk kotelessége, hogy a digitalis oktatas elrendelése esetén az
oktatasnak ebben a formajaban részt vegyen, tanulmanyi kotelezettségének ilyen
modon eleget tegyen.

2. Valamennyi tanulonk kotelessége, hogy tiszteletben tartsa tanulotarsainak,
tandrainak ¢€s az iskola tobbi dolgozdjanak emberi méltosagat, személyiségi jogait,
csaladi ¢és maganélethez valo jogat, digitalis, online magatartisa, beszéde,
megnyilvanulasa legyen méltd az iskoldhoz, annak keresztyén szellemiségéhez.

3. A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valé 6nrendelkezési jog alapjan
az érintett engedélye, és a pedagogus hozzajarulasa nélkiil nem készithet,
tovabbithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az
iskolai digitalis feliiletre sem toltheti fel. A pedagogus a sajat kontakt-orajat
rogzitheti, errol diakjait tajékoztatnia kell!

4. A tanulonak a digitalis oktatas folyaman fellép6 nehézségeit haladéktalanul jeleznie
kell szaktanara, osztalyfonoke felé.

5. Az eKréta-naploba feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein beliil elhangzottak
(akar Zoom vagy Meet értekezlet keretében) a szaktanar szellemi termékét képezik.
Ezek megosztasa mas digitalis (pl. Microsoft Stream, Youtube, TikTok, Facebook,
Twitter, Instagram stb.) és nem digitdlis feliileteken kizardlag a szaktanar
hozzajarulasaval, az igazgat6 irdsos engedélyével torténhet!
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. A digitdlis munkarend keretében a tananyag kijelolése, a tanuldsi folyamat

9.
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Ertekezletek, tanérak hang-és képanyagianak rogzitése a didkok szamara
szigoruan tilos, beleértve képernyoképek készitését, telefonnal torténo
rogzitését vagy barmilyen mar formaban valo elmentését. Ennek megszegése
minden esetben igazgatoi szintii fegyelmi fokozattal jar, fiiggetleniil a
rogzitett tartalomtol.

A tanul6 viselkedésével nem zavarhatja kornyezetét, nem sérthet masokat!

A tanul6 tudomaésul veszi, hogy az iskolai munka emberi kapcsolatokra épiil, ezért
keriili a kirivo, sz€lsdséges megnyilvanulasokat.

A tanul¢ viselkedése, megnyilvanulasai a digitalis tanrend folyamatiban, az online
térben is Osszhangban vannak az iskola keresztyén szellemiségével, az
intézményben folyd neveld-oktaté munka alapelveivel.

A digitalis oktatas modja:

ellendrzése és tdmogatasa az iskola online rendszerében torténik.

Az intézmény altal hasznalt digitalis feliilet az eKréta-naplo.

Az iskola vezet6sége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellenérzése alatt
tarthassa a rendszerben miikodd csoportokat, azokra ralatasa legyen.

Nem kotelez0 a kontakt (online térben személyes jelenlétet igényld) oOrak
megtartasa, melynek elsddleges feliilete az eKréta-napldo DKT feliilete, valamint a
Microsoft Teams, bizonyos esetekben a pedagdgus joga, hogy ettdl eltéréen a Zoom,
Google Meet, Skype alkalmazast hasznalja.

Kamerahaszndlat: a pedagogus joga, hogy kotelezové tegye a kamera hasznélatat.
Ezeken a tanordkon a didkok kotelessége ugy részt venni a kontakt-6ran, hogy
digitalis eszkdzének kameraja bekapcsolt allapotban van.

Nem kontakt-orak esetében a pedagdgusok a tananyag atadasara az eKréta-naplo
feliiletét hasznalhatjdk. A tanulok kotelesek a kiadott feladatokat elvégezni,
ellenkezd esetben a pedagogus elégtelen jeggyel értékelheti az 6rai munkat, javitasi
lehetdség biztositasa mellett.

A tanulénak a tanar altal meghatarozott idében €s mdédon — a didk lehetdségeit
figyelembe véve - szamot kell adni tuddsarol. Amennyiben ez adott idében a tanuld
Oonhibgjan kiviil nem valésul meg, a kovetkezd alkalommal a beszdmold mar
kotelezo.

A kontakt-orak idépontja a pedagdgussal valo elézetes egyeztetés alapjan alakul ki.
A digitalis tanulési id6 az iskolai szorgalmi idével megegyez6 napokon és idGben,
azaz tanitasi napokon 8.00-t6l 15.25-ig tart.

A tanul6 a digitalis oktatds id6szakdban az iskolaba kiilondsen indokolt esetben
1éphet be, ennek okat jeleznie kell.

10.Ha a digitalis munka feltételei otthon valamilyen oknal fogva nem adottak, az

iskoldban rendelkezésre allo eszk6zokon a didk bekapcesolédhat a tanulési
folyamatba.

11. A tanuldnak/sziilének nyomon kell kdvetnie az elektronikus naplét, a tantargyi

értékelések hivatalos dokumentuma tovabbra is az eKréta-naplo.

A Torok Janos Reformatus Mezdgazdasagi és Egészségiigyi Technikum és Szakképzd Iskola hazirendje



50

17. ZARADEK

A hazirend tervezetét a neveldok, a tanulok és a sziilok javaslatainak
figyelembevételével az iskola igazgatoja késziti el.

A hézirend tervezetét megyvitatjak a nevel0k munkakozosségei, és véleményiiket
eljuttatjak az iskola igazgatojahoz.

A héazirend tervezetérdl az iskola igazgatdja beszerzi az iskolai sziiloi szervezet
(k0zosseg) véleményeét.

Az iskola igazgatdja a tanulok, a nevelok, a szilék véleményének
figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend
elfogadasa eldtt az iskola igazgatdja beszerzi a didkonkorményzat és a sziildi
szervezet véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el neveldtestiileti értekezleten, és a
fenntartd Cegléd-Nagytemplomi Reformatus Egyhazkozség Presbitériumanak
jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Az ¢érvényben levd hazirend modositasat — barmely neveld, sziild vagy tanuld
javaslatara, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatoja, a
neveldtestiilet, a didkonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a sziild1 szervezet
(kozosség) iskolai vezetdsége.

A hazirend minden évben feliilvizsgélatra, igény szerint modositasra keriil.
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